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- Duyét bai phat biéu cua dai dién sinh vién.

- Phéi hop diéu hanh chuong trinh L&.

- Phuy tréch cong tac khen thudng.

- Dy tria kinh phi.

- Cha tri d6n tiép khach méi.

- Chu tri d4t com Chuong trinh chao mimg L& Khai giang.

- Déu mé;i tiép nhén céc y kién gbp y vé cong tac chudn bj, td chirc: Pdng chi
Nguyén Trung Kién - Phé Truéng phong Té chic - Hanh chinh; DT:
0976.458.678; Email: kiennt@utb.edu.vn).

3.3. Phong Cong tac chinh tri & Quan ly ngwdi hoe

- Tuyén truyén vé budi L&; xay dung v trinh chiéu clip gi6i thidu v& Truong Pai
hoc Téy Bic trong phin mé déu bubi L&

- Phéi hgp véi khoa Tiéu hoc - Mim non chufin bi Chuong trinh vin nghé (khoang
30 phiit) chao mimg, cir ngudi dan chuong trinh vin nghé.

- Phy trach khénh tiét, bang ron, héng ky, phéng trong hdi truong, phéng
ngoai héi truong dé chup anh luu niém.

- Chu tri cong tac chup anh, quay video theo tién trinh budi L&, dua tin vé
budi LE trén website.

- Chi tri viéc tiép nhén danh séch sinh vién tham du L& Khai giang tir cac khoa.

- Lam bién chi din, phan cdng vi tri chd ngdi dbi véi khach moi, giang vién,
sinh vién céc khoa.

- Phu trach cong tac khen thudng d6i véi sinh vién.

- Phéi hop véi Phong Tb chirc - Hanh chinh du tri kinh phi lién quan dén céc
cong viéc phu trach.

3.4. Phong Quan tri Co s& vit chit

- Pam bao co s& vét chit (hoi trrong, dién (c6 phuong 4n dién du phong), nudc,
am thanh, 4nh séng, pin mic, vé sinh, phong chéng chay nd, ban dén tiép dai biu,
khén trai ban, hoa d ban) phuc vu chuong trinh budi L&.

- Huéng dén, bd tri, cir ngudi phan ludng, trong giir 6 t6, xe may cia khach
mdi, gidng vién va sinh vién & cac dia diém quy dinh.

- Lién hé véi Céng an phudng Quyét Tam, UBND phudng Quyét Tam dam
bao an todn giao thng céc tuyén dudng vao Trudng.

- Chuén bj may chiéu, man chiéu.

- Chuin bj ban udng nuwéc moi dai biéu dit canh sanh truée (cira ra vao) cia
Hbi truong 16m.
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