BO GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doce lap - Tw do - Hanh phuc

$6:2055 /QD-BGDDT Ha N§i, ngay 21 théng 6 nim 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thii gian giir chire vy,
thoi giit chire vy, tir chire, mién nhiém, diéu ddng, biét phai, luidn chuyén
cdng chirc, vién chire ciia By Gido duc va Pao tao

B(Q TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Can cie Lugt Cdn b9, céng chuc ngay 13 thang 11 nim 2008;

Cdn cwr Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Cain cvie Ludt stea doi, bd sung mit sé didu cila Ludt Cdn bd, cong chive vé Lugt
Vién chiec ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Cén ctr Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngdy 01 thdng 9 nim 2016 cla
Chinh phi quy dinh chite ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ctia B,
co quan ngang B; Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28 thdng 8 nim 2020 ciia
Chinh phii stea doi, b sung mét 56 diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngdy
01 thdng 9 ndim 2016 ciia Chink phi quy dinh chike néng, nhiém vu, quyén han vé
co cdu t6 chike ctia b, co quan ngang b;

Céin cik Nghi dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2017 ciia Chinh
phit quy dinh chitc nang, nhiém vy, qyyén_ han va co cdu 1o chire cia BS Gido duc va
DPao tgo,

Céin ett Nghi dinki 56 115/2020/ND-CP ngdy 25 thing 9 nim 2020 ctia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chire;

Cen cit Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngdy 27 théng 11 ndm 2020 cia
Chinh phi; quy dinh vé tuyén dung, st dung va qudn Iy céng chic;

Cén ciF Nghi quyét s6 199-NQ/BCSD ngdy 15 thang 6 ném 2021 ciia Ban
Cdn s dang Bo Gido duc vé Déo tao vé viée ban hinh Quy ché bé nhiém, bé
nhiém lgi, kéo dai thoi gian gife chire vu, thoi gitk chire vy, tir chike, mién nhiém,
lugin chuyén cong chike, vién chike gitt chive vy lanh dao, quan Iy ciia Bo Gido duc
va Pao tao;

Theo dé nghi cia Vy trucng Vu Tt 8 chike can bo.

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhidm
lai, kéo dai thdi gian gilt chirc vy, thdi giff chire vy, tir chire, mién nhiém, diéu
dong, biét phai, luér chuyén céng chirc, vién chirc ciia B6 Gido duc va Pao tao.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 3268/QD-BGDDT ngay 29/8/2018
cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché b nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thoi gian giit chire vy, tir chirc, mién nhiém, luan chuyén cong chic, vién
chirc giit chirc vu 14nh dao, quan ly ciia B¢ Gido duc va Dao tao; Quyét dinh s6
3868/QD-BGDDT ngay 18/10/2019 cta B truéng B Gido duc va Dao tao sua
dbi, bd sung mot sé didu cua Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitt chirc vy, théi gilt chirc vy, tir chitc, mién nhiém, luan chuyén cong chirc, vién
chirc gitt chirc vu 1anh dao, quan ly cua B$ Gido duc va Pao tao ban hanh keém
theo Quyét dinh s6 3268/QD-BGDDT ngay 29/8/2018 cua Bd trudng B Gido
duc va Pao tao.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu T chirc can bd, Vu trudng Vu
Ké hoach - Tai chinh, Thu trudng cac don vi thudc Bo Gido duc va Bao tao, Thu
tredng cac don vi su nghiép truc thuéc Bo Giao duc va Dao tao va céc t6 chic,
ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
/

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Ban Té chtrc Trung wong (dé b/c);

- BO Noi Vy;

- Ban Can sy Pang B Gido duc va Do tao

- Luu: VT, TCCB.



QUY CHE
B0 nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chite vu, thdi giir chire vy,
tir chirc, mién nhiém, didu ddng, biét phai, luin chuyén
cong chirc, vién chirc ciia B§ Gido duc va Dao tao
(Kém theo Quyét dinh s OD-BGDPTngi  /6/2021
cua B¢ trucng Bo Gido duc va Pao tao)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh v& bd nhiém, bb nhiém lai, kéo dai thdi gian gitt chire
vu, thdi giit chirc vy, tir chtrc, min nhiém, didu dong, biét phai, luan chuyén d6i
véi cong chirc, vién chitc (CCVC) ctia cac don vi thudc Bo Gido duc va DPao tao
(B6 GDDT), Van phong Ban can sy dang B6 GDPT (Van phong Ban cén sy
dang), Vin phong Pang - Doan thé, Vin phong Héi ddng Gido sur nha nuéc, Vin
phong Hbi ddng Quéc gia gido duc va Phét trién nhan lyc va cac don vi sy nghiép
truc thudc Bo GDDT khong bao gdm céc co s& gido duc dai hoc va cac don vi sy
nghiép tryc thudc Cyc, Vin phong.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Cép ty: Pang Ty, chi Gy co s& hodc chi ty tryc thudc dang ty co s6.

2. Pon vi thudc BO GDDT gdm: Vy, Cuc, Vin phong, Thanh tra.

3. Pon vi sy nghiép tryc thugoc Bé¢ GDDT thudc d6i tugng ap dung Quy ché
nay gém: Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam, Trudng Cén bo Quén ly gido duc
Thanh phd H5 Chi Minh, Bdo Gigo duc va Thoi dai, Tap chi Gido dyc, Ban Quan
1y cac dy 4n B GDDT va céc don vi su nghiép khéc tryc thuée B GDPT do cip
c6 thdm quyén quyét dinh thanh l4p theo quy dinh ciia phép luét (khong bao gdm
céc co so gido duc dai hoc, cac don vi sy nghiép tryc thuéc Cuc, Vén phong va
Cdng ty trach nhidm hitu han mot thanh vién Nha xuét ban Gido duc Viét Nam).

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Ban cén su déng B6 GDDT (Ban cén sy dang), cép Uy dang cac cép,
nguoi ding dau co quan, don vi chiu trach nhiém vé cong tic bd nhiém, b nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, thdi gitt chirc vy, tir chitc, mién nhiém, diéu
déng, biét phéi, luan chuyén déi véi CCVC lanh dao, quan 1y theo dung thim
quyén, phan cbng, phan cAp.
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2. Bao dam thuc hién nguyén tic tap trung dan chi, tip thé quyét dinh, ddng
thoi phét huy ddy du trach nhiém c4 nhan, truéce hét 14 ngudi dimg dAu trong cong
tac quan ly cdn bd; khach quan, cong khai, minh bach va tudn thu ding quy trinh,
thi tuc quy dinh.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gift chirc vy, thdi gilt chic
vu, tir chirc, mién nhiém, didu dong, biét phai, luan chuyén phai xuét phat tir yéu
cdu, nhiém vu cia co quan, don vi; theo quy hoach, ké hoach, quy dinh vé cong
t4c nhéan sy da duogc cip c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét.

4.Bao dam sy 6n dinh, ké thra, phat trién, nang cao chét luong va higu qua
hoat dong clia co quan, don vi.

5.CCVC lanh dao, quan Iy khi dugc bd nhiém chirc vy méi hosic duge didu
dong sang don vi khac thi duong nhién thdi giir chirc vu cii, trir trudng hop chire
vu méi, vi tri cdng tdc méi la kiém nhiém va dugc ghi 16 trong quyét dinh bb
nhiém hoic diéu dong.

Pidu 4. Thim quyén

1. B$ truéng Bo GDPT quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitt chirc vy, thoi gitt chirc vy, tir chire, mién nhiém, didu dong, biét phdi,
luan chuyén di véi cac chirc danh, chiic vu: Ngudi dimg dAu va clp pho clia
ngudi dimg dau cic don vi thuoc Bo GDPT; Vin phong Ban cén sy dang, Vén
phong Pang - Poan th&, Van phong Hoi déng Gido su nha nude, Van phong Hoi
ddng Quéc gia gido duc va Phat trién nhan luc va cdc don vi su nghiép tryc thude
BoO GDDT thudc dbi tugng p dung Quy ché nay.

2, Ngudi démg diu Cuyc, Van phong, Thanh tra thuée Bo GDDT quyét dinh
bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian giit chirc vy, théi gitr chirc vu, tir chi,
mi&n nhiém, diéu dong ddi véi cac chire danh, chirc vy: Trudng phong, pho trudng
phong, gidm déc, pho giam déc trung tAm va céc chirc danh, chirc vu tuong duong
(sau day goi chung 14 trudng phong, phé trudéng phong) theo phin cAp quan 1y va
theo quy dinh cua Pang, phap ludt cia Nha nude.

3. Ngudi dimg dau cac don vi sy nghiép quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thdi gian gift chirc vy, théi giit chirc vy, mién nhiém, biét phai d6i véi cac
chic danh, chirc vy trong don vi theo phan cép quén ly va theo quy dinh ctia Péng,
phép luét cia Nha nudc.



Pidu 5. Tubi bd nhiém

1. CCVC duogc d& nghj bd nhiém 1in dau gift chirc vu lanh dao, quéan ly
hogic d& nghi bd nhiém gt chirc vy lanh dao, quan ly cao hon thi tudi bd nhiém
phai con du 05 nim cdng tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém; truong hop
dic biét bao céo cip ¢ thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. CCVC duoc @& nghi bd nhiém vao chic vu lanh dao, quan Iy ma thoi
han mdi 14n bd nhiém dudi 05 nam theo quy dinh ciia phap luét chuyén nganh va
clia co quan c¢6 thdm quyén thi tudi bd nhiém, cong téc phai dd mot nhiém ky.

3. Cong chirc duge didu dong, bd nhiém gilt chirc vy méi tuong duong hodc
thép hon chirc vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay.

4. Vién chirc dugc bd nhiém gift chirc vu méi trong dwong hodic thép hon
chirc vu dang git thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 6. Thoi han giir chire vy

1. Thoi han gitt chitc vu lanh dao, quan 1y cho mdi 14n bd nhiém di véi
CCVC lanh dao, quan 1y ctia cac don vi thudc B GDPT la 05 nim, tinh tir thoi
didm quyét dinh bd nhiém c6 hiéu lyc, trir truong hop thoi han dudi 05 nim theo
quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

2. Thoi han CCVC giit chire vu ldnh dao, quan ly khong dugce qua hai nhiém
ky lién tiép duoc thure hién theo quy dinh ctia Dang va phép ludt chuyén nganh.

3. Thoi gian duge giao nhi€ém vu “quyén” hodc “phu trach” tai mét co quan,
don vi thi khéng tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu clp “truéng” cla co quan,
don vi do. |

4. Bbi véi CCVC lanh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén
théng du tudi nghi huu con dudi 05 n3m cong tic ma duge bd nhiém lai thi thoi
han b nhiém duoc tinh dén thdi didm da tudi nghi hwu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, clp
c6 thAm quy&n bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuln, didu kién thi quyét
dinh kéo dai th¥i gian gitt chitc vu lanh dao, quan Iy cho dén thoi didm &b tubi
nghi huu theo quy dinh.

5. Trudng hop cong chirc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma
chua c6 quyét dinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giit chirc vu 13nh dao, quan
Iy cua cép c6 thdm quyén thi khéng dugce thuce hién chirc trach, nhiém vu, thdm
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quyén clia chirc vu lanh dao, quan 1y hién gift. Viéc thuc hién chic trach, nhiém
vy, thAm quyén ctia chirc vy lanh dao, quéan 1y d6 do cip c6 thdm quyén bd nhiém
xem xét, quyét dinh.

6. Trudng hop vién chirc quéan 1y khi hét thoi han bb nhiém ma chua cé
quyét dinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y cla co quan,
don vi ¢6 thdm quyn thi khéng dugc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thdm quyén
cua chirc vu quan ly hién gifr. Viéc thuc hién chue trach, nhi¢m vu, thdm quyén
ctia chitc vu quan 1y d6 do co quan, don vi ¢6 thdm quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh.

Diéu 7. Hinh thirc iy phiéu

1. Viéc 14y phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém, phiéu liy ¥ kién tin nhiém,
phiéu bidu quyét nhan sy bd nhiém dugc tién hanh bing hinh thirc phiéu kin.

2. Nbi dung, két qua hoi nghi hoic cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban.

3. Khi thuc hién 14y phibu giéi thiéu nhén sy bd nhiém, phidu ldy y kién tin
nhiém, phiéu bidu quyét nhan su bd nhiém phai c6 ban kiém phiéu. Thanh vién
ban kidm phiéu do ngudi chi tri d& xuét trong s6 ngudi duge triéu tip tham dy
hoi nghi va dugc hdi nghi bidu quyét thong qua.

4. Ty 1& phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém, phiéu ldy y kién tin nhiém,
phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém dugc quy dinh cy thé tai cac budc trong quy
trinh b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy 1énh dao, quan 1y.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI
CCVC LANH PAO, QUAN LY

Piéu 8. Tiéu chuin bd nhi¢m

1. Tiéu chuén chung:

a) V& chinh tr tu twdng: Trung thanh véi lgi ich cia Pang, cia qubc gia,
dan tdc va nhan dan; kién dinh chi nghia Méc - Lénin, tu twéng H6 Chi Minh va
duong 161 dbi méi cta Pang. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh trj ving
vang. Cé tinh than yéu nude ndng nan, dat 1¢i ich cia Pang, quéc gia - dan toc,
nhén dan, t4p thé 1én trén loi ich c4 nhan. Tuyét d6i chap hanh sy phan cong clia
tb chirc.

b) V& dao dirc, 18i séng, ¥ thirc td chirc k¥ ludt: C6 pham chit dao dirc trong
sang; 16i séng trung thuc, khiém tdn, chin thanh, gian di; can, kiém, 1iém chinh,
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chi cong v6 tu. TAm huyét va c6 trach nhiém véi cong viée; cé tinh thin doan két,
xdy dung, guong méu, thuong yéu ddng chi, ddng nghiép. Ban thin khong tham
nhiing, quan li€u, co hdi, vu lgi. Tich cuc d4u tranh ngin chin, déy 10i céc biéu
hién suy thoai v& tu tuéng chinh tri, dao dirc, 161 séng, nhitng bigu hién “tyr dién
bién”, “tur chuyén héa” trong ndi bd. Tudn thd va thyc hién nghiém céc nguyén
thc tb chirc, ky luat cia Dang, nhit 1 nguyén tic tap trung dan chi, ty phé binh
va phé binh.

¢) V& niing luc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, tm nhin chién luge; phuong
phap 1am viéc khoa hoc; ¢ niing lyc cu thé héa va lanh dao, chi dao, t6 chrc thuce
hién c6 hiéu qua céc chii trrong, dudng 16i cia Dang, chinh séch, phap luét cia
Nha nuéc, chu truong, quy dinh cia B6 GDDT. Nim chéc tinh hinh chung va
hiu biét su séc vé linh vuc, co quan, don vi dugc phéan céng. C6 kha ning lanh
dao, chi dao; guong miu, quy tu va phét huy sirc manh tdng hop cua tép thé, ca
nhan; dugc can bd, dang vién, quin chiing nhan dén tin twéng, tin nhiém.

d) V& trinh d¢:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én, phit hgp véi linh vyc cong tac.

- D61 véi chirc vu Pho Vu truéng va twong duong trd 18n phai c6 trinh d6
cao cap ly luan chinh tri dugc cip c6 thim quyén cong nhan.

- Cé trinh d6 quan ly hanh chinh nha nwdce theo quy dinh.

- St dung dwgc mot ngoai ngir théng dung. Riéng dbi véi CCVC lanh dao,
quén 1y céc don vi c6 lién quan dén dbi ngoai phai thanh thao tiéng Anh.,

- Sir dung thanh thao mdy tinh va céc trang thiét bj vin phong.

&) Pap tng cac tidu chuén khac theo cac quy dinh.

2. Ti6u chuén riéng:

Pbi véi cac chirc danh lanh dao, quan 1y cin ¢6 céc tidu chudn riéng (nhu
Chanh thanh tra, Phé chanh thanh tra), ngoai c4c diéu kién, tiéu chuén chung quy
dinh tai khoan 1 Didu nay, phai dép tmg du céc tiéu chuén do co quan Nha nude
c6 thAm quyén quy dinh.

Piéu 9. Piéu kién bd nhiém

1. Pat tiéu chuén bb nhiém chung ctia CCVC ldnh dao, quan ly va tiéu
chudn riéng ctia chirc vu bd nhiém theo quy dinh; khéng vi pham quy dinh vé
nhitg diéu dang vién, CCVC khéng dugc lam.
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2. C6 hd s0, 1y lich c4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhép diy du, r5 rang
va duge co quan chirc ning c6 thdm quyén x4c nhan theo quy dinh.

3. Dap tmg yéu ciu v& tudi bd nhiém theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

4. C6 du strc khoé @& hoan thanh nhiém vu dugc giao.

5. C6 chuong trinh cong téc cia CCVC Ianh dao, quan 1y néu duge bd nhiém.

6. Néu ngudi duoc gisi thidu 1a CCVC cbng tac trong don vi thi phai duoc
quy hoach vao chirc danh bd nhiém. Pi v&i nhan sy tir noi khéc dén thi phai duoc
quy hoach chttrc danh tuong duong tr& 1én.

7. Khéng xem xét bd nhiém nhing trudng hop sau:

a) Ngudi dang trong thoi gian bj cAm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua Dang va cua phap luat.

b) Vo, ch?)ng, bd, me, con, anh, chi, em rudt ctia ngudi ding dau, cép pho
clia ngudi dimg ddu khi xem xét bd nhiém vao céc chirc vy quan 1y vé t6 chir,
nhan sy, k& toén - tai chinh trong don vi.

¢) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky ludt thi chua xem xét bd nhiém
hodc gidi thiéu Umg ctr chirc vu cao hon.

d) Ngudi khong bao dam vé tiéu chudn chinh trj (lich st chinh tri, chinh trj
hién nay) theo quy dinh ctia Pang,.

d) Cong chire trong thdi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky lust
quy dinh tai Didu 82 ciia Luat Cén b, cong chirc duge sira ddi, bd sung tai khoan
17 Pidu 1 Ludt stra dbi, bd sung mot s6 didu ctia Lust Can bg, cong chirc va Lujt
Vién chic. Vién chirc trong thdi gian thye higén céc quy dinh lién quan dén ky luat
vién chitc quy dinh tai Pidu 56 Luit Vién chitc dugc stra d6i, b6 sung tai khoan 8
Didu 2 Luat sira ddi, bd sung mot s§ diéu cia Luat Can bd, cong chirc va Luét
Vién chuec.

Piéu 10. Tiéu chuin, diéu kién bo nhi¢m lai

1. CCVC lanh dao, quén ly phai dugc dénh gid Hoan thanh nhi¢ém vy trd
1én trong thoi han gilr chirc vy va dap tmg tiéu chuén chirc danh 13nh dao, quan ly
tai thoi diém bd nhiém lai.

2. Pon vi ¢6 nhu ciu v& vj trf viée 13m 1anh dao, quén ly.

3. D strc khoé d& hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.
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4. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 11. Panh gia CCVC linh dao, quén Iy

1. Trudce khi thye hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thdi gian giir chire
vu dbi v6i CCVC lanh dao, quan 1y, don vi phai thuc hién danh gia CCVC lanh
dao, quén ly.

2. Trinh ty, thl tyc danh gia CCVC l1anh dao, quan ly nhu sau:

a) CCVC lam bdo céo ty nhin xét, danh gid mirc d¢ thyc hién chuc trach,
nhiém vu dugc giao trong thdi han giir chire vu.

b) Ngudi dimg diu don vi nhin xét, dénh gia vé két qua thuc hién chuc
trach, nhiém vu dugce giao trong thoi han gift chirc vu cia CCVC.

¢) Ngudi dimg dau va cdp phé cia ngudi ding dau don vi hop véi clp ty
don vi dé thao luan, déng gbp ¥ kién cho bio cdo ty nhan xét, danh gia cia CCVC,
théng nhit y kién nhan xét va danh gia CCVC.

d) Pon vj bao céo Linh dao B phu trach cho y kién; bdo cdo Bé trudng
(qua Vuy T4 chirc cén bd), Ban cén sy dang (qua Van phong Ban cén sy dang) hd
so ddnh gia CCVC, bao gém: B4o c4o ty nhdn xét, danh gia cia CCVC; ban nhén
xét, danh gi4 ctia ngudi ding diu, cta cip ty don vi; bién ban cudc hop danh gia
CCVC; ban nhan xét nhan sy cua Chi ty hodc Té truéng t6 dan phd noi CCVC
cu trh (trong trudng hgp noi cu tri khdng c6 Chi uy).

3. Ngoai viéc danh gia trude khi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc
vu, vidc dénh gia déi véi CCVC lanh dao, quan Iy dinh ky hing nim dugc thyc
hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong 111
BO NHIEM CCVC LANH PAO, QUAN LY

Pidu 12. Trinh tw, thii tuc bd nhiém ddi véi ngudi ding diu, cip phé
clia ngudi ditng diu don vi thuje Bo

1. Xin chii truong bd nhigm:

Pon vi ¢6 nhu ciu bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan ly td chirc hop, trinh
B trudng, Ban can sy dang bang vin ban vé chi truong, s6 luong, ngudn nhén
su va dy kién phén cong cong tac dbi véi nhan sy dugc du kién bd nhiém.

- Chu tri: Nguoi dimg dAu don vi.
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- Thanh phan: Ban Thuong vu Péang iy hodc cp iy (noi khéng c6 Ban
thuong vu Dang ty) hojc Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cip ty), nguoi dimg
dAu, cip pho ciia ngudi dimg dau don vi, ngudi dimg dAu co quan tham muu vé
t chirc can bd ciia don vi (néu c6).

- H6 so xin chu treong bb nhiém trinh Bé trudng, Ban can su dang (qua Vy
T4 chirc can bd), gdm c6: T trinh xin chi trirong bd nhiém; bién ban cudc hop.

2. Pbi v6i ngudn nhén su tai chd

a) Budc 1: Hoi nghj tap thé lanh dao (1an 1).

- Chu tri hoi nghi: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Ngudi dimg dau, cip pho ciia ngudi dimg dau don vi; nguoi
dimg du co quan tham muu vé tb chirc cén bo ctia don vi (néu co).

- N6i dung:

Trén co s& chi trwong, yéu ciu nhiém vu ciia don vi va ngudn nhén sy trong
quy hoach, tap thé 1anh dao thao luan va dé xuét vé co céu, tidu chudn, diéu kién,
quy trinh gi6i thiéu nhan sy.

Két qua thao ludn va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao m& rong.

- Chu tri: Ngudi dimg diu don vi.

- Thanh phin: Ban Thudng vu Péang ty hoic cip ity (noi khéng c6 Ban
thudng vu Dang ty) hodc Bi thu, Phé bi thu (noi khéng c¢6 cép ty), ngudi ding
dAu, cAp phé coa ngudi ding dau don vi; ngudi dimg ddu cac co quan, t6 chire,
don vi thude va truc thude (néu ¢6). Hoi nghi phai c6 téi thidu 2/3 s6 nguoi duge
triéu tap tham du.

- N6i dung:

+ Thao Iudn va théng nhét vé co ciu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh giéi
thiéu nhan su.

+ Tién hanh 14y phiéu giéi thiéu nhéan sy b nhiém béng phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thidu va lya chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mdt chire vu; ngudi ndo ¢ sb phiéu cao nhit, dat tj 18 trén 50% tinh trén tbng sb
ngudi duge triéu tip gidi thiéu thi duge lya chon. Trudng hop khéng cd ngudi
nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén xubng

de gidi thiéu & cac budc tiep theo.
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Phiéu gi6i thidu nhan su bd nhiém do don vi chudn bi, c¢6 déng dau treo cia
Bo. Két qua kidm phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hdi nghi nay.

¢) Buéc 3: Hbi nghi tap thé lanh dao (lin 2).

- Chi: tri: Nguoi ding du don vi.

- Thanh phéan: Ngudi dimg du, cip pho clia ngudi dimg du don vi; nguai
dimg dau co quan tham muu vé t chirc c4n bd cia don vi (néu co).

- N6i dung:

Tép thé 1anh dao, cin ci vao co céu, tidu chudn, didu kién, yéu cau nhiém
vu va kha ning dép tmg cia cong chirc; trén co sé két qua gi6i thidu nhén sy &
budc 2, tién hanh théo luan va gidi thiéu nhén su bing phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thidu va lya chon:

M3i thanh vién 1anh dao gidi thidu 01 ngudi cho mét chirc vy trong s6 nhan
sy duoc gidi thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu ngudi khac c6 du tiéu chudn, diéu kién
theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tdng
s6 thanh vién tip thé 14nh dao gidi thidu thi dugc lya chon. Trudng hgp khdng c6
ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 s& phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén
xudng d& 14y phibu tin nhiém tai hoi nghi can bd chi chét.

Phiéu gi6i thiéu nhéan sy b nhiém do don vi chudn bi, cé déng dAu treo cia
Bo. Két qua kidm phiu dugc ghi thanh bién ban, duge cng bd tai hoi nghi nay.

Truong hop néu két qua gi6i thidu cia tap thé lanh dao khéc véi két qua
phat hién, gi6i thiéu nhan sy & budc 2 thi bdo cdo, giai trinh 18 v6i B trudng,
Ban can sy dang (qua Vu T chirc can bd) xem xét, cho y kién chi dao trudc khi
tién hanh cac buéc tiép theo.

d) Budc 4: Tb chirc 14y y kién ctia c4n bd chu chét v& nhan sy duoc giéi thidu.

- Chut tri: Nguoi dimg dau don vi,

- Thanh phin: Ban Thudng vu Dang ty hogc cép Uy (noi khéng c6 Ban
thudng vu Pang tiy) hodc Bi thu, Phé bi thu (noi khong c6 clp uy), nguoi ding
dau, cAp pho clia ngudi dimg dau don vi; trudng céc t chirc chinh trj - x8 hdi ciia
don vi; ngudi dimg déu, cip pho nguoi dimg dAu cac co quan, t chirc thudc va
truc thude. Déi véi don vi c6 dudi 30 ngudi hodc khéng cé don vi ciu thanh,
thanh phan tham dy gom toan thé céng chirc ciia don vi. Hoi nghj phéi c6 t8i thiéu
2/3 sb nguoi duge triéu tdp tham dur.
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- Noi dung: L4y ¥ kién v& nhan sy dugc tip thé lanh dao gi6i thisu & bude
3 bing phiéu kin.

- Trinh ty 14y y kién:

+ Trao dbi, thao luan v& co cu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau va kha ning
dap ung yéu ciu nhiém vu ctia nhan sy.

+ Thong bao danh sich nhan sy do tép thé 1anh dao gidi thiéu (& budce 3);
tém tét 1y lich, qué trinh hoc tdp, cong téc; nhan xét, danh gid wu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phét trién; du kién phan céng cong téc.

+ Nhén sy dugc giGi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac dy kién néu duoc
cép c6 thAm quyén b nhiém gitt chitc vu. Thanh vién tham du héi nghi nhén xét,
danh gi4 v& nhan su (néu c6) va gép y cho chuong trinh céng téc dy kién.

+ Nguoi cha tri Hoi nghi thye hién viéc cong khai ban ké khai tai san thu
nhép cta nhéan su du kién duoc bd nhiém gift chirc vy lanh dao, quan ly theo quy
dinh tai Nghj dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phu vé kiém
soat tai san, thu nhdp cua ngudi co6 chuc vy, quyén han trong co quan, td chiec,
don vi,

+ Ghi phiéu 14y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
14y y kién tin nhiém do don vi chuén bi, c6 déng dau treo ctia B.

Két qué kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bb tai hdi nghi nay.

&) Buéce 5: Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy (Hoi nghj tap
thé 13nh dao 14n 3).

- Chu tri: Nguoi ding dAu don vi.

- Thanh phén: Ngudi dimg ddu, cip pho ciia ngudi ding diu don vi; ngudi
dimg du co quan tham muu v& tb chtc can bo ciia don vi (néu c6).

- N6i dung: Thao lun va bidu quyét nhan sy.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac hdi nghi.

+ X4c minh, két luin nhimg vin & méi nay sinh (néu cé).

+ Ly v kién bang vin ban ciia ban thudng vu dang y hodc cap ny don vi
(noi khdng c6 ban thudng vu) hodc toan thé chi bd (noi khéng c6 cép ty) vé nhan
su dugc d& nghi bd nhiém; tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gid va biéu
quyét nhan su (bang phiéu kin).
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- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1¢ trén 50% tinh
trén téng sb thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu thi duge lya chon d& nghi bb
nhiém. Trudng hop ¢6 02 ngudi c¢6 sb phiu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya
chon nhén sy do ngudi dimg dAu gisi thidu dé d& nghi bd nhiém; dong thai béo
cho diy di céc ¥ kién khac nhau @ B¢ truéng, Ban cén sy dang (qua Vu Té chic
can bd) xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do don vi chuén bi, ¢6 déng dau treo
cia Bo. K&t qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

3. Péi v6i ngudn nhén sy tir noi khac, do don vi d& xut, thi tap thé lanh
dao (nhu & diém a khoan 2 Piéu ndy) thao luan, thong nhit vé chii truong va tién
hanh mét sb cong viéc sau:

a) Gp nhan sy dugc d& nghj bb nhiém dé trao ddi ¥ kién v& yéu cu nhiém
vu cOng tac.

b) Trao di ¥ kién véi tap thé lanh dao va cip iy hodc toan thé chi bd (noi
khong c6 cAp ty) don vi noi ngudi duge dé nghi b nhiém dang cbng tac vé chi
truong didu dong, bd nhidm; 14y nhan xét, danh gi4 clia tip thé 13nh dao va cip Gy
don vi d6i v6i nhén sy; nghién ciru hd so, x4c minh 1y lich va thyuc hién viéc cong
khai ban ké khai tai san thu nhép cla ngudi dy kién dugc bd nhiém gitt chirc vu
14nh dao, quan 1y theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.

Thanh phan:

- Pbi voi don vi d& xuét bd nhiém va Vu Té chirc can bd: thng nhét chi
dao thanh phén 1am viéc.

- Déi véi don vi noi ngudi dugc dé nghi b6 nhiém dang cong tac: Cép uy;
tap thé lanh dao (nhu & didm a khoan 2 Piéu niy).

c) Thao ludn, nhan xét, d4nh gi4 va bidu quyét nhan sy bang phiéu kin.
Nhan su dugc d& nghi b nhiém phai dat t§ 18 trén 50% tdng s6 thanh vién tap thé
13nh dao ddng ¥; trudng hop nhin su dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau don vi
quyét dinh; ddng thoi bdo cao day db cac y kién khdc nhau dé B truéng, Ban cén
su dang xem xét, quyét dinh.

4. Pbi véi ngudn nhén sy tir noi khac do B truong, Ban cén sy dang du
kién didu dong, bd nhiém tir ngudn nhén sy ngoai don vi thi Vu T churc cén bd

tien hanh mot s6 cong vige sau:
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a) Trao d6i y kién voi chp uy, tap thé lanh dao don vi tiép nhan nhan sy
(nhu & diém a khoan 2 Diéu nay) vé dy kién diéu dong, bd nhiém.

b) Trao dbi y kién véi cép ty, tip thé lanh dao don vi noi nhén sy dang
cong tac (nhu & diém a khoén 2 Pidu nay) v& chi truong diéu dong, bd nhiém va
14y nhan xét, d4nh gid cta tap thé lanh dao va cdp ty don vi; nghién ciru hd so,
xac minh ly lich.

¢) Buée 3: Gip nhén sy dugc du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y
kién v& yéu cdu nhiém vu cong téc; chii tri, phdi hop véi céc co quan lién quan
thdm dinh vé nhan su.

Trudng hop nhan sir bao dam tiéu chudn bb nhiém, nhung chua dugc don
vi noi nhan sy dang céng téc nhét trf didu dong, Vu Té chirc can bd bdo cdo dé
nghi B0 trudng, Ban can su dang xem xét, quyét dinh.

5. Lap hd so trinh cip c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi 1dp to trinh va hoan thién 02
b hd so theo quy dinh dé trinh B§ truéng (qua Vu T chirc c4n bg), Ban can sy
dang (qua Van phong Ban cén sy dang) xem xét, quyét dinh.

Trudmg hop d6i véi ngudn nhan sur tir bén ngoai khong do don vi dé xuét,
Vu Té chirc cén bd 14p to trinh béo céo dé nghj Bo truéng, Ban Cén sy dang xem
Xét, quyét dinh.

6. Thim dinh hd so, trinh B trudng, Ban cén sy dang xem xét, quyét dinh

a) Vin phong Ban cén sy dang thdm dinh, tham muu Ban cén sy dang gii
vin ban dé trao d3i y kién véi Ban Thuong vu Pang iy Bo GDDT vé nhén sy dugc
dé nghi b6 nhiém va @8 nghi Cép ¢6 thAm quyén két luan vé tiéu chudn chinh tri.

b) Can clr dé nghj clia don vi, y kién cta Ban Thudéng vu Pang uy B
GDPT, Vu T4 chirc c4n bd thdm dinh hd so; trinh B trudng, Ban can sy déng
xem xét vé viéc bd nhiém.

¢) Sau khi ¢6 ¥ kién ddng ¥ ctia Ban can sy dang, Vu Té chirc cén b trinh
B trudng xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.

Pidu 13. Quy trinh bd nhiém doi véi ngwoi dirng dAu, cap phé ciia
nguwdi dirng diu don vi sy nghiép trge thude B

1. Xin chu trwong bd nhiém:
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Pon vi ¢6 nhu ciu bd nhiém vién chirc quan Iy t6 chirc hop, trinh Bé trudng,
Ban can su d4ng bang vin ban vé chi truong, s lugng, ngudn nhéan sy va du kién
phan cong cong tic dbi voi nhan sw duge du kién bd nhiém.

- Chu tri: Ngudi ding dau don vi.

- Thanh phén: Ban Thudng vu Pang Gy hoic cip ty (noi khong c6 Ban
thuong vu Dang uy), hodc Bi thu, Phé bi thu (noi khéng ¢6 clp uy), ngudi ding
dAu, cép phé clia ngudi dimg diu don vi, ngudi dimg ddu bd phén tham muu vé
td chirc cén bd ctia don vi.

- Hd so xin chu trrong bd nhiém trinh B6 trudng, Ban cén sw dang (qua Vu
Té chitc can bd), gdm c6: Tér trinh xin chd trivong bd nhiém; bién ban cude hop.

2. B6i véi ngudn nhén su tai chd

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 1).

- Chu tri hoi nghi: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Ngudi dimg diu, cip pho ciia ngudi ding du don vi; nguoi
dimg d4u bd phan tham muu vé td chitc can b clia don vi.

- Noi dung:

Trén co s& chd truong, yéu cdu nhiém vy cia don vi va ngudn nhén sy trong
quy hoach, tép thé 1anh dao thao luin va dé xuét v& co chu, tiéu chuan, didu kién,
quy trinh gidi thiéu nhén sy.

Két qué thao ludn va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

b) Budce 2: Hoi nghi tap thé ldnh dao mé& rong,

- Chu tri: Ngudi ding du don vi.

- Thanh phan: Ban Thudng vy Pang iy hodic cap ty (noi khong c6 Ban
thudng vu Pang ty) hodc Bi thu, Phé bi thir (noi khong ¢6 clp uy), ngudi ding
dAu, cAp pho clia ngudi ding ddu don vi; ngudi dimg dau don vi thude va truc
thudc. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 nguoi dugc trigu tap tham dy.

- N6i dung:

+ Théo luan va théng nhit vé co cAu, tiéu chuin, didu kién, quy trinh gisi
thiéu nhén su.

+ Tién hanh 14y phidu giéi thidu nhan sy bd nhiém bing phiéu kin.

- Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mdt chire vu; ngudi nao ¢ sb phiéu cao nhat, dat ty 1é trén 50% tinh trén tbng sb



14

ngudi dugce triéu tdp gidi thiéu thi dugce lya chon. Truong hop khéng c6 ngudi
nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu giéi thiéu cao nhét tir trén xudng
dé gi6i thidu & cac budc tiép theo.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do don vi chudn bi, c6 déng diu treo clia
don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hdi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 2).

- Cht tri: Nguoi ding dau don vi.

- Thanh phin: Ngudi dimg dau, cip pho ctia ngudi dimg dau don vi; nguoi
dimg dau bd phén tham muu vé td chirc can bd ctia don vi.

- N6i dung:

Tap thé 1anh dao, cin ¢l vao co céu, tiéu chudn, didu kién, yéu cau nhiém
vu va khé ning dap g clia cbéng chitc; trén co s& két quéa gidi thigu nhén sy &
budc 2, tién hanh thao ludn va gidi thidu nhén sy bang phiéu kin.

- Nguyén téc giéi thiéu va lya chon:

M3i thanh vién 1anh dao gi6i thidu 01 ngudi cho mdt chitc vy trong s6 nhan
su duge gi6i thidu & budc 2 hodc gidi thidu ngudi khac c6 da tiéu chuln, didu kién
theo quy dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong
s6 thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu thi dugc lya chon. Trudng hop khéng c6
ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 s phiéu gisi thidu cao nhét tir trén
xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hdi nghi can bé chii chét.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém do don vi chuén b, c6 déng déu treo clia
don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay.

Trudng hop ndu két qua giéi thidu ciia tap thé lanh dao khac véi két qua
phat hién, giéi thiéu nhan sy & budc 2 thi bao céo, giai trinh rd véi Bo trudng,
Ban céan sy dang (qua Vu T4 chttc can bd) xem xét, cho y kién chi dao trudc khi
tién hanh c4c budc tiép theo.

Két qua kidm phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so bd nhiém.

d) Budéce 4: T chirc léy y kién ctia can bd chu chét vé& nhan sy duge gidi thiéu,

- Chi: tri: Ngudi dimg ddu don vi.

- Thanh phan: C4p uy hodc Bi thu, Phé bi thu (noi khdng c6 cép ty), ngudi
dimg dAu, cip phé cia ngudi ding dau don vi; trudng céc td chirc chinh trj - x&
hdi ciia don vi; ngudi dimg dau, cAp phé ngudi dimg ddu céc co quan, t chirc

thudc va truc thude. Poi véi don vi ¢6 so lugng ngudi 1am viée duéi 30 ngudi
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hoic khéng c6 don vi ciu thanh, thanh phin tham dy gdm toan thé vién chir,
ngudi lao déng trong bién ché 1am viée thudng xuyén tai don vi. Hi nghi phai c6
t6i thiéu 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap tham dy.

- N6i dung: Lay y kién v& nhén su dugc tap thé lanh dao gidi thiéu & bude
3 béng phiéu kin.

- Trinh ty 18y ¥ kién:

+ Trao dbi, thao ludn v& co cu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cAu va kha niang
dép tng yéu ciu nhiém vu ctia nhan sy.

+ Thong bdo danh sach nhén sy do tap thé 1anh dao gidi thidu (& budc 3);
t6m tat 1y lich, qué trinh hoc tép, cdng téc; nhan xét, danh gid vu, khuyét diém,
mat manh, mjt yéu, trién vong phat trién; dy kién phéan cong cong tic.

+ Nhén su dugc gidi thiéu trinh bay chirong trinh cong tac du kién néu dugc
cp c6 thdm quyén bd nhidm giit chirc vy. Thanh vién tham dw hoi nghi nhan xét,
d4nh gia v& nhan su (néu c6) va gép y cho chuong trinh cong tac dy kién.

+ Nguoi chi tri Hoi nghi thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san thu
nhép ctia nhan sy du kién dugc bd nhiém giit chtrc vu lanh dao, quan 1y theo quy
dinh tai Nghi dinh sb 130/2020/NB-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phii vé kiém
sodt tai san, thu nhip cia ngudi cé chic vu, quyén han trong co quan, td chirc,
don vi.

+ Ghi phiéu 14y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khéng ky tén). Phiéu
lé'iy y kién tin nhiém do don vi chudn bi, c6 dong dAu treo cia don vi.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong b6 tai hoi nghi nay.

d) Budc 5: Tép thé 1anh dao thao luan va bidu quyét nhan su (Hdi nghi tap
thé lanh dao 14n 3).

- Cha tri: Ngudi ding dau don vi.

- Thanh phin: Ngudi dimg diu, cAp phé ciia ngudi dimg dau don vi; ngudi
dimg diu bd phan tham muu vé tb chirc can bd clia don vi.

- N6i dung: Thao luan va biéu quyét nhén sy.

- Trinh tu thyc hién:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac héi nghi.

+ Xéc minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu co).
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+ L4y v kién bang vin ban ciia ban thudng vu dang iy hodc cép iy don vi
(noi khong c6 ban thidng vu) hodc toan thé chi bd (noi khéng c6 cép Uy) vé nhén
sy dugc d& nghi bd nhiém; tap thé lanh dao thao lugn, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan si (bang phiéu kin).

- Nguyén téc lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong sb thanh vién tap thé 1anh dao giéi thiéu thi duoc lya chon d& nghi bd
nhiém. Trudng hop cé 02 ngudi cd sb phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%) thi lua
chon nhan sy do ngudi dimg du gidi thidu d& d& nghi bd nhiém; ddng thdi béo
céo day du cacy kién khéc nhau dé B trudng, Ban can sy dang (qua Vu T4 chirc
can bg) xem xét, quyét, dinh.

Phiéu bidu quyét nhan sy bd nhiém do don vi chuén bi, c6 déng déu treo
ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

3. Déi véi ngudn nhan sy tir noi khéc, do don vi d& xuét, thi tap thé lanh
dao don vi (nhu & diém a khoén 2 Diéu nay) thao luan, thdng nhét vé chi truong
va tién hanh mot s6 céng viée sau:

a) Gap nhén sy dugc dé nghi bd nhiém d8 trao dbi y kién v& yéu cau nhiém
vy cong tac.

b) Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va clp iy hosic toan thé chi bd (noi
khéng c6 cip 1iy) don vi noi ngudi dugce d8 nghij bd nhiém dang céng tac vé cha
truong bd nhiém; 14y nhan xét, dénh gid ciia tap thé lanh dao va cAp iy don vi i
v6i nhan sy; nghién ctru hd so, x4c minh 1y lich va thue hién viéc cong khai ban
ké khai tai san thu nhdp ctia ngudi dy kién dugc bb nhiém giit chic vy lanh dao,
quén ly theo quy dinh tai Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP.

Thanh phén:

- Pbi véi don vi dé xuét bd nhiém va Vu T8 chitc can bd: théng nhat chi
dao thanh phén 1am viéc.

- Pbi véi don vi noi ngudi duge @ nghj bd nhiém dang cong téc: Cép uy
hoic toan thé chi bd (noi khong c6 cAp ty); tap thé lanh dao (nhu & diém a khoan
2 Piéu nay).

¢) Thao ludn, nhan xét, d4nh gia va biu quyét nhan sy bing phiéu kin.
Nhén sy duoc d& nghi bd nhiém phai dat tj 1€ trén 50% tdng s6 thanh vién tap thé
1anh dao ddng ¥; truong hgp nhén sy dat ty 16 50% thi do ngudi dimg dau don vi
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quyét dinh; ddng thdi bdo cdo ddy du cac y kién khéc nhau dé B trudng, Ban can
sy dang xem xét, quyét dinh.

4. bbi véi nguén nhan sy tir noi khac do B0 trudng, Ban can sy dang du
kién didu dong, b nhiém tir ngudn nhén sy ngoai don vi thi Vy Té chirc can bd
tién hanh mot sd cong viéc sau:

a) Trao d6i y kién véi cAp Gy hozc toan thé chi bd (noi khéng cb cép uy),
tap thé lanh dao don vi tiép nhan nhan sy (nhu & diém a khoan 2 Pidu nay) v& du
kién b6 nhiém.

b) Trao ddi y kién véi cép 1y hoic toan thé chi bd (noi khong cé cép ny),
tap thé lanh dao don vi noi nhan sy dang cong tac (nhu & diém a khoan 2 Diéu
nay) vé chu truong bd nhiém va 14y nhén xét, danh gia clia tap thé 1anh dao va cép
ty don vi; nghién ctru hd so, xac minh ly lich.

¢) Gap nhan sy duoc du kién b nhiém dé trao déi ¥ kién vé yéu ciu nhiém
vy cdng téc; Chi tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh v& nhan su.

Trudng hop nhén sy bao dam ti€u chuln bd nhiém, nhung chua dugce don
vi noi nhan sy dang céng téc nhét tri, Vu T4 chitc can bd bdo cdo dé nghi Bo
trudng, Ban can sy dang xem xét, quyét dinh.

5. Lap hd so trinh cAp c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi 14p to trinh va hoan thién 02
b6 hd so theo quy dinh dé trinh B6 trudng (qua Vu Té chiic can bd), Ban can sy
dang (qua Vin phong Ban can sy dang) xem xét, quyét dinh.

Truong hop d6i v&i ngudn nhan sy tir bén ngoai khong do don vi dé xuét, Vu
T4 chirc cén b6 1ap t& trinh d& nghi Bo trudng, Ban cén sy dang xem xét, quyét dinh.

6. Thidm dinh hd so, trinh Bo trudéng, Ban can sy dang xem xét, quyét dinh

a) Vin phong Ban can sy dang thAm dinh, tham muru Ban cén sy dang giri
vin ban dé trao dbi y kién véi cép uy cAp trén ctia don vi vé nhan su duoc dé nghi
b nhiém nhiém va d& nghi két luan v& tiéu chudn chinh trj.

b) Ciin ¢t d& nghi cua don vi, ¥ kién cia cAp uy cép trén ciia don vi, Vu T
chirc cén b thim dinh hd so, trinh Bd truéng, Ban cén sy dang xem xét vé viée
bd nhiém,

¢) Sau khi ¢6 ¥ kién ddng ¥ ctia Ban cén sy dang, Vu T chirc can bd trinh
Bb trudng xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.
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Pi¢u 14. Quy trinh bd nhiém d6i véi cde chire vu, chirc danh lanh dao,
quén ly con lai

Quy trinh bd nhiém dbi véi céc chirc vy lanh dao, quéan 1y con lai & cac Cuc,
Vin phong, Thanh tra va céc don vi sy nghiép tryc thuéc B6 GDDT do nguoi
dimg dau don vi céin ¢t vao quy ché nay va céc quy dinh khéc ¢6 lién quan dé xay
dung, ban hanh quy ché va thong bao cong khai truéce khi thyc hién.

Piéu 15. Hd so' bd nhi¢m

Hb so nhan sy bd nhiém phai dwoc ké khai trung thyc, chinh xac, day da
ndi dung néu tai cac muc va phai duge cdp c6 thAm quyén x4c nhin hoic chitng
thuc theo quy dinh, bao gom:

1. To trinh v& viéc bd nhiém do ngudi dimg diu co quan, t6 chirc ky; trong
d6 néu 16 nhu ciu, dé xuét va nhan xét nhan sy, du kién phén cong cong tac (’déi
véi bd nhiém cip phé); kém theo bién ban céc cude hop.

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kidm phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém.,

3. So yéu Iy lich do ¢4 nhén ty khai theo méu quy dinh, dugc co quan tryc
tiép quan 1y x4c nhén, c6 d4n anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang.

4, Chuong trinh cong tac cia CCVC duge d& nghj bd nhiém.

5. Ban ty kiém diém 3 nim céng tic gén nhét.

6. Nhan xét, danh gid cia tip thé 1anh dao co quan, td chirc v& phim chét
dao dtrc, 161 séng, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bd, v& ning lyc cong tac,
két qua thuc hién chitc trach, nhiém vy trong 3 nim gn nhét.

7. Nhan xét ctia chi ty noi cu trii d8i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cur trid ctia ban than khéc véi noi cu trii clia gia dinh thi phai 14y nhén xét cla
chi @iy noi ban than cu trG va noi gia dinh cu tra.

8. Két luan clia cé.p liy ¢6 thdm quyén v& tiéu chudn chinh tri.

9. Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh.

10. Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cAu ctia tiéu chuén chirc danh
b nhiém. Trudng hop nhén sy cb bang tét nghiép do co s& gido duc nude ngoai
cép thi phai dugc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

11. Gidy ching nhén stic khde cia co s&'y té c6 thAm quyén cAp trong thoi
han 06 thang.
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Chuwong IV
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
POI VOI CCVC LANH PAO, QUAN LY

Pitu 16. Quy trinh bd nhiém lai d6i voi ngwoi dimg diu, cip phé ciia
ngudi ding diu don vi thude va don vi s nghiép truc thude Bo GDDT

1. P4nh gi4 thoi han giit chitc vu cia CCVC lanh dao, quan ly

Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bé nhiém, CCVC lénh dao,
quan 1y 1am bao céo ty nhén xét, danh gia viée thuc hién chirc trach, nhiém vy
trong thoi han giit chirc vy; don vi thyc hién nhén xét, danh gia theo quy dinh tai
Pidu 11 cta Quy ché nay.

2. Bé xuit cht trrong bd nhiém lai

a) Pon vi bao céo B0 truéng (qua Vu T chitc can bd) két qua danh gié va
d8 xuét v& chii truong bd nhiém lai.

b) Vu Té chirc can bd thim dinh, béo céo B§ tredng, Ban can sy déang cho
y kién nhén xét, ¢anh gia va quyétv dinh chi truong thyc hién quy trinh xem xeét
bd nhiém lai hosic chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh ctia phap ludt.

3. Sau khi Ban can sy dang déng y vé chu truong, Pon vi td chiic hoi nghi
cén b chi chét 14y ¥ kién vé viée bd nhiém lai.

- Chai tri: Ngudi dimg dau don vi.

- Thanh phén: Pébi v6i bd nhiém lai céng chirc 1anh dao, quan ly, thye hién
nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém cong chire gitr chirc vy 1dnh dao, quéan
1y; @i voi bd nhiém lai vién chirc quan 1y, thyc hién nhw quy dinh tai budce 4 quy
trinh bd nhiém vién chirc quan ly.

- Trinh ty thye hién:

+ CCVC lanh dao, quan ly dugc xem xét d& bd nhiém lai bao c4o ty nhén
xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gift chirc vy,
chuong trinh cong tac du kién néu duogc cdp c6 thim quyén bd nhiém lai.

+ Ngudi chu tri Hdi nghi thye hién viée cong khai ban ké khai tai san thu
nhép ctia nhan sw dy kién duge bd nhiém lai theo quy dinh tai Nghi dinh sd
130/2020/ND-CP.

+ Hoi nghi tham gia gbép y kién va bod phiéu tin nhiém béng phiéu kin d6i
véi CCVC lanh dao, quan ly duge xem xét bd nhiém lai.
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Bién ban hoi nghi, bién ban kidm phiéu dugc giri 1én cip c6 thdm quyén bd
nhiém, Két qua kiém phiéu khéng cong bd tai hoi nghi nay.

4. Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy:

- Ch tri: Nguoi dimg déu don vi.

- Thanh phin: D6i véi bb nhiém lai cong chirc lanh dao, quéan 1y, thuce hién
nhu quy dinh tai budce 5 quy trinh bd nhiém céng chic gift chirc vy 1anh dao, quan
ly; dbi v&i bd nhiém lai vién chirc quan 1y, thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy
trinh bd nhiém vién chirc quan 1y.

- Trinh ty thyc hién:

+ Phan tich két qua l4y phiéu & hoi nghi can b chii chdt. CCVC lanh dao,
quén Iy dugc dé nghi bd nhiém lai phéi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb ngudi
dugc tridu tap tham gia hoi nghi can b chii chét gisi thigu.

+ X4c minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

+ LAy ¥ kién bang vin ban ctia ban thudng vu dang Gy hoic cp ty don vi
(noi khong c6 ban thuong vu) vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai.

+Thao lun, nhén xét, d4nh gia va bidu quyét nhan su bing phiéu kin. Nhan
sy dugc d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tdng s6 thanh vién tap thé
lanh dao déng y; trudng hop nhén sy dat ty 18 50% thi do nguoi ding dau quyét
dinh; ddng thdi bao cdo ddy du cac v kién khic nhau @& cip cé thim quyén xem
xét, quyét dinh.

5. Lap hd so trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi ldp t& trinh va hoan thién 02
bd hd so theo quy dinh dé trinh B§ trudng (qua Vu T chirc c4n bd), Ban cén su
dang (qua Van phong Ban cén sy dang) xem xét, quyét dinh.

6. ThAm dinh hd so, trinh Bb trueong, Ban cén sy dang xem xét, quyét dinh

a) Van phong Ban can sy dang thim dinh, tham muu Ban can sy dang guri
viin ban d& trao déi y kién véi clp Gy cép trén ctia don vi v& nhan sy duge dé nghi
bd nhiém nhiém va d& nghi két luan vé tiéu chuén chinh tri.

b) C#n ctt d8 nghj ctia don vi, ¥ kién ctia cip ty cp trén ctia don vi, Vu T6
chitc cén bd thdm dinh hd so, trinh B6 trudng, Ban can sy ddng xem xét vé viéc
b nhiém lai.

¢) Sau khi ¢6 y kién ddng ¥ clia Ban cén sy dang, Vu Té chirc c4n bd trinh

B trudng xem xét, ky quyét dinh bd nhiém lai.
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Pitu 17. Thi tuc kéo dai thoi gian git chirc vu lanh dao, quan Iy

1. Panh gi4 thoi han gifr chire vy cia CCVC lanh dao, quan ly

Chém nhit 12 90 ngay truéc ngdy hét thi han bd nhi¢m, CCVC lanh dao,
quan ly 1am bao céo tu nhan xét, danh gi4 viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi han gilt chirc vy; don vi thuc hién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai
Pidu 11 cta Quy ché nay.

2. D& xuét cht trrong kéo dai thoi gian gitt chirc vy lanh dao, quan Iy

a) Pon vi bdo cédo BJ trudng (qua Vu T chirc can bd) két qua danh gid va
d3 xudit v& chii treong kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao, quan ly.

b) Vu T4 chirc can b thim dinh, bo cdo B truong, Ban cén sy déng cho
y kién nhan xét, danh gia va quyét dinh chu trurong thyuc hién quy trinh xem xét
kéo dai hodic chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chic vy 1anh dao,
quan ly theo quy dinh ctia phép luft.

3. Sau khi Ban cén sy dang ddng ¥ v& chi truong, Tép thé lanh dao don vi
thude, tryc thudc Bd GDDT (nhu quy dinh tai buée 1 quy trinh bd nhiém ddi véi
nguén nhan sy tai chd) thio luén, xem xét, néu CCVC con sirc khoe, uy tin, dap
tmg duoc yéu cau nhiém vy thi thyc hién viéc céng khai ban ké khai tai san thu
nhap cta nhén sy dy kién duogc kéo dai thoi gian giilt chirc vy theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 130/2020/ND-CP; théng nhit bidu quyét bing phiéu kin viéc kéo dai
thoi gian gitt chirc vo dén tudi nghi huu.

CCVC dugc dé nghi kéo dai thoi gian gift chiic vy lanh dao, quan Iy phai
dat ty 1€ trén 50% tdng s thanh vién tap thé 1anh dao don vi déng y; trudong hop
nhén sy dat ty 18 50% thi do ngudi dimg diu quyét dinh; ddng thoi bao cao day
da céc y kién khéc nhau dé Bo trudng, Ban can sy dang xem xét, quyét dinh.

4. Viéc théng qua hoi ddng trudmg vé nhén sy dugc dé nghi kéo dai thoi
gian giit chirc vu (d6i véi cac trudmg cao ding, dy bi, phd thong thuc hién theo
quy dinh phép luat hién hanh lién quan tai thoi didm kéo dai).

5. Pon vi 1ap to trinh, hoan thién hd so béo céo Bf trudng (qua Vu Tb chirc
c4n bd), Ban can sy dang (qua Van phong Ban can sy dang) ddi véi cac chirc danh
lanh dao, quan ly chp Vu va tuong duong.

6. Vu Tb chire cén bd thdm dinh, béo cao B trudng, Ban can sy dang a6i
v&i céc chize danh 1anh dao, quéan 1y cAp Vu va tuong duong.
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Pitu 18. H) so b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu ldnh dao,
quan ly

1. H) so d2 nghi bd nhiém lai thyc hién nhu quy dinh dbi véi hd so bd nhiém.

2. Hb so d nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vy lanh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu, bao gdm:

a) T& trinh v& viéc d& nghi kéo dai thoi gian giit chic vu lanh dao, quan Iy
dén tudi nghi huu hodic dén thoi didm theo nhigm k¥ ciia ngudi dimg d4u do ngudi
dimg dau don vi ky.

b) Bién ban hop va két quéa kiém phiéu dé nghi kéo dai thdi gian gift chirc
vu ldnh dao, quan ly cua tip thé 1anh dao co quan, t8 chirc.

¢) So yéu Iy lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan 1y x4c nhan, c6 dén anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang.

d) Ban ty nhén xét d4nh gié viéc thyc hién chirc trach, nhi€ém vy trong thoi
han git chic vu.

&) K&t lugn ctia cép iy ¢6 thdm quyén v& tiéu chuén chinh tri.

e) Nhén xét ctia chi ty noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri cda ban than khic véi noi cu tri coa gia dinh thi phai 14y nhan xét cia
chi Gy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tra.

g) Ban ké khai tai san, thu nhip theo mau quy dinh.

h) Gidy chitng nhan strc khde clia co sd y t& ¢6 thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

Chwong V
PIEU PONG CONG CHUC

Pidu 19. Cic trudng hop diéu dong

1. Viéc diéu dong cong chirc dugce thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo y&u ciu nhiém vy cy thé.

b) Theo quy hoach, ké hoach st dung cong chic trong co quan, td chitc va
gitta cic co quan, t8 chirc theo quyét dinh ciia co quan cé thim quyén.

¢) Chuyén dbi vi tri cong téc theo quy dinh ciia Pang va phép luat.

2. Khong thuc hién viéc diéu dong cong chirc trong céc trudng hop sau:

a) Dang trong thi han xit 1y ky ludt, dang bj didu tra, truy 0, xét xu.
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b) Dang trong thoi gian thyc hién ché d6 tap su.

¢) La nguoi t§ cao dugc bao vé theo quy dinh tai Thong tu 03/2020/TT-
BNV ngay 21/7/2020 ctia Bd Noi vu quy dinh chi tiét v& thdm quyén, trinh ty, thi
tuc, bién phap bao vé vi tri cong tac ctia ngudi t cdo 14 can by, CCVC.

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh ciia Pang, phap luat cia Nha nudc.

Pidu 20. ThAm quyén diéu ddng cong chirc

B6 trrdng quyét dinh diéu dong cong chirc lam viéc tai cac don vi duge
quy dinh tai Didu 1 ctia Quy ché nay.

Diéu 21. Trinh ty, thi tuc diéu déng cong chirc

1. Trinh tu, thi tuc didu dong cong chirc khong gifr chitc vu ldnh dao, quéan ly

a) Cin ctr quy hoach, nhu cdu cbng tac va ning lyc, s& trudng cua cong
chirc, nguoi dung dau don vi dugc quy dinh tai Pidu 1 cia Quy ché nay trinh Bo
trréng k& hoach didu déng cng chirc (14p danh séch, bién phép diéu dong d6i voi
ting trudng hop cu thé).

b) Vi T4 chitc cén b béo céo Bo trudng xem xét, quyét dinh thc hién,

¢) Sau khi dugc B3 truéng ddng ¥, Vu TS chite can by chu tri, phoi hop véi
don vi @& xudt: (i) gip g& cong chirc néu rd muyc dich, su cén thidt cla viée diéu
dong dé nghe cong chirc d& xut y kién; (ii) giri vin ban va lam viée truc tiép voi
nguodi démg dAu, cAp phé ngudi dimg dau, ngudi dimg dau co quan tham muu vé
t8 chirc c4n bd ctia don vi noi cong chirc dang cong tac vé& chu truong diéu dong
va 14y y kién nhan xét, danh gia cong chic.

d) Trén co sé két qua 1am viéc véi cong chirc va cac don vi ¢6 lién quan,
Vu T chirc can bd trinh Bo trwong xem xét, quyét dinh diéu dong cong chirc.

2. Trinh tu, thu tuc didu dong cong chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly:
thyc hién trinh ty, thil tuc didu dong nhur trudng hop bo nhiém cong chirc 1anh
dao, quan ly tur ngudn nhan sy noi khéc quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong VI
BIET PHAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Pidu 22. Cac trwomg hop biét phai

1. Viéc biét phai CCVC dugc thuc hién trong cac truong hgp sau day:

a) Theo nhiém vy dot xuit, cép béach.

b) Dé thuc hién cng viéc chi cAn giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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2. Khong thyc hién viéc biét phai CCVC trong cac trudng hgp sau:

a) Pang trong thoi han xir Iy ky luét, dang bi diéu tra, truy t6, xét xtr.

b) Dang trong th&i gian thyc hién ché 46 tap sw.

¢) La ngudi t6 cdo duge bao vé theo quy dinh tai Thong tu 03/2020/TT-
BNV ngay 21/7/2020 ctia B4 Noi vu quy dinh chi tiét v& thAm quyén, trinh tyr, thi
tuc, bién phap bao vé vi trf cong tac clia ngudi td cdo 1a can bd, CCVC.

d) Céc truong hgp khac theo quy dinh cuia Pang, phap luat cia Nha nude.

Piéu 23. Thim quyén biét phai

1. B truéng quyét dinh biét phéi d6i v6i cong chitc dang 1am viéc tai céc
don vi dugc quy dinh tai Piéu 1 cua Quy ché ndy dén lam viéc tai cac don vi cb
nhu céu tiép nhén biét phai.

2. B6 trudng quyét dinh tiép nhéan biét phai vién chirc clia cic co s& gido
duc dai hoc tdi lam viéc tai cac Vu, Cuc, Thanh tra, Vin phong B6 GDDT, Vin
phong Héi déng Quéc gia gido duc va Phét trién nhan luc, Ban Quén ly cac du 4n.

3. Ngudi ding dau don vi sy nghiép céng 1ap quyét dinh viéc biét phai vién
chitc thudc thAm quyén quan ly dén 1am viéc tai cac don vi ¢6 nhu cau tiép nhin
biét phai.

Piéu 24. Théi han biét phai

Thoi han biét phai CCVC khéng qua 03 nidm. Pbi véi mot sb cong viée dic
thi, thoi han biét phai thyc hién theo quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh.

Pi¢u 25. Trinh tw, thi tuc biét phai

1. Trinh ty, thi tuc biét phdi CCVC:

a) Céin cir yéu cdu nhiém vy va ning luc, sé trudng clia cong chirc, vién
chire, ngudi dimg ddu don vi duoc quy dinh tai Didu 1 ctia Quy ché nay trinh B§
truéng nhu cu tiép nhan CCVC biét phai (danh sach CCVC, nhiém vu cu thé,
thoi han biét phai).

b) Vu T chirc can bd béo cdo Bo trudng xem xét, quyét dinh chil truong
thye hién; thong bdo y kién ctia B6 truéng.

¢) Sau khi dugc B truong ddng ¥ vé chi truong thyc hién, don vi ¢6 nhu
cdu tiép nhan CCVC biét phai: (i) gip g& cong chirc, vién chirc néu rd myc dich,
s cAn thiét ciia viée biét phéi d& nghe cong chirc, vién chire d& xuét ¥ kidn; (ii)
glri vin ban va lam viée trye tiép véi ngudi ding d4u, cdp phé ngudi ding dau,
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ngudi ding diu co quan tham muu vé td chirc can bd clia don vi noi cdng chitc
(khong ap dung dbi v6i cAp Vu), vién chirc dang cong tac vé chi truong biét phai
va lay ¥ kién nhén xét, danh gid CCVC.

d) Pon vj ¢6 nhu cu tiép nhan CCVC biét phéi trinh B truéng (qua Vu
T4 chitc can bd) xem xét, quyét dinh tiép nhén biét phai.

2. Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quy dinh trinh ty, thi tuc
quyét dinh viéc biét phéi vién chirc thudc thdm quyén quan ly.

Chwong VII
LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

Didu 26. Ciin cir v muc dich ludn chuyén

Viéc luan chuyén cong chirc lanh dao, quan ly phai cin cit yéu cdu cong
tac, nhiém vy chinh trj, ti€u chudn, ning lyc chuyén mén nghiép vu va quy hoach
can bd nhim thue hién chu trrong dao tao, bdi dudng va st dung c6 hiéu qua doi
ngili cong chirc thudc dién Ban cén sy ddng quan ly; tao diéu kién cho cong chirc
¢6 trién vong, nhan sy trong quy hoach dugc rén luyén thyc tién, tao ngudn nhan
su lau dai, nhéit 14 cong chic lanh dao, quan Iy chi chbt & don vi va cong chirc
cp chién lwgc, gop phin xdy dung doi ngii cén bd ngang tam nhiém vy trong
nganh gido duc thoi ky déy manh c6ng nghiép hoa, hién dai héa dét nude.

Pidu 27. Pham vi, d6i twgng, thdi gian va tiéu chuin, diéu kign luin chuyén

1. Pham vi luan chuyén

Luén chuyén gifta c4c don vi thuoc Bo GDPT, cac don vi su nghiép truc
thuéc Bd GDDT theo hudng ¢6 ludn chuyén doc (tir cac don vi thugc B6 GDPT
dén céc don vi sy nghiép truc thudc B GDDT; tix cic don vi su nghigp truc thude
B6 GDDT vé cac don vi thudc Bd GDDT) va c6 luan chuyén ngang (giita cac don
vi thuéc B GDPT; giita cac don vi sy nghiép truc thuge B GDDT).

2. Bbi twong luan chuyén

a) Cong chixc 1anh dao, quan ly trong quy hoach.

b) Coéng chirc 1anh dao, quén ly gift cac chic vu clp truéng ma theo quy
dinh khéng duogc giit qué hai nhiém k¥ lién tiép & mot don vi.

¢) Cong chirc 18nh dao, quan 1y ma theo quy dinh khéng duge b trf ngudi
dia phuong.
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3. Thoi gian luan chuyén: ft nhét 14 3 nidm (36 thang) dbi v6i mdt chirc danh
(trlr chire danh ki€ém nhiém). Trudong hop dic biét do B trudng, Ban can su dang
xem xét, quyét dinh.

4. Tiéu chuin, diéu kién luan chuyén:

a) C6 l4p trudong tu tudng vimg vang, phim chit dao dic tot.

b) Trong quy hoach va cé trién vong phat trién, hoan thanh tbt nhiém vy
dugc giao.

¢) V& co béan dép tmg tiéu chudn va didu kién cu thé cta chirc vu luén
chuyén dén.

d) Con thoi gian cong tac it nhét hai nhiém ky (10 nim) tinh tir thoi diém
di luan chuyén; Riéng céng chirc 1anh dao, quan 1y luan chuyén dé thuc hién quy
dinh khéng dugc bb tri ngudi dia phwong va dé thuc hién quy dinh khéng dugc
giit qué hai nhiém ky 1ién tiép & mdt don vi thi phai con du thdi gian cong tac it
nhét mét nhiém ky.

d) C6 du sirc khode cong tac.

Diéu 28. Ké hoach luan chuyén

1. Can ¢t quy hoach, nhu ciu cong tic va ning lyc cia cong chirc hing
nim, Vu T chirc can bd xay dung ké hoach lusn chuyén céng chirc lanh dao,
quan ly, trinh B6 trudng, Ban céan sy dang phé duyét. K& hoach luan chuyén goém
nhitng ndi dung sau:

a) Nhu cdu, vi tri ludn chuyén.

b) Hinh thirc luan chuyén.

¢) Dia ban, tén don vi du kién luan chuyén dén.

d) Thoi han luén chuyén.

d) Chinh séch cén thiét bao dam thyc hién.

e) Dy kién phuong 4n b tri sau luén chuyén.

g) Thoi gian bit ddu thyc hién ké hoach luén chuyén.

2. Trén co s& ké hoach da dwoc phé duyét, Vu T chirc cén bd 1ap danh
sach cong chire lanh dao, quan ly ludn chuyén, néu bién phép thuc hién cu thé d6i
véi timg truong hop va thyc hién ludn chuyén.

Piéu 29. Quy trinh luin chuyén

1. Budc 1: D& xut chi truong:
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a) Ngudi dimg dau phdi hop véi cp iy hodc B thu, Phé bi thur (noi khéng
c6 cAp 1y) céc don vi tién hanh ra soét, d4nh gi4 d6i ngii cdng chire cla don vi;
x4y dung k& hoach luén chuyén ctia don vi, giri v& Vu T4 chirc can bd tong hop.
Noi dung ké hoach theo Diéu 28 ciia Quy ché nay.

b) Vu Té chtrc can bd tién hanh ra soat, danh gia d6i ngll cong chirc 14nh
dao, quan ly; xay dung k& hoach luan chuyén ctia BO trinh B trudong, Ban cén sy
dang xem xét, cho chu truong.

2. Budc 2: D& xuét nhan sy lun chuyén:

Cén cir vao chu truong cua Bo trudng, Ban cén sy dang, Vu Té chirc cén
b6 thong béo @8 cac don vi ¢6 lién quan d@ xuét nhan su luan chuyén.

3. Bude 3: Chuén bi nhén sy ludn chuyén:‘

a) Vu T chirc can bd tong hop d& xuét ctia don vi; tién hanh ra soat tiéu
chudn, tiéu chi va dy kién dia ban, chirc danh va nhén sy luan chuyén; 14y ¥ kién
nhin xét, danh gid d6i véi nhan sy dy kién lusn chuyén.

b) Cép uy, tb chirc dang, tap thé lanh dao, ngudi dimg dau co quan c6 thdm
quyén va don vi sir dung nhén sy ludn chuyén c6 trach nhiém nhan xét, danh gia
v& phAm chét dao dirc, 16i song; ning luc céng tdc va uy tin; qua trinh cdng tac va
wu, khuyét diém clia ngudi dugc @& xuét luan chuyén.

¢) Vu Té chirc can bd phdi hgp véi Vin phong Ban cén sy dang, Vin phong
Dang - Poan thé trinh cip c6 thim quyén dé nghj két ludn v& tiéu chuén chinh trj
theo quy dinh ciia Pang.

d) Vu T4 chirc can bd tdng hop, tham muu, bdo cdo chp c6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh chi trudng v& nhan sy lun chuyén.

4. Budc 4: Trao d5i v6i céc co quan lién quan, nhén sy duge du kién luan chuyén:

a) Vu T4 chirc can b giti van ban 14y ¥ kién thédm dinh, trao d6i véi noi di,
noi dén v& dy kién dia ban, chirc danh va nhén sy luén chuyén; tng hop két quéa
thim dinh, trao dbi.

b) Vu Té chirc can bd phéi hop véi don vi noi di, noi dén gip g& v6i nhan
su duoc luén chuyén d& quéan triét myc dich, yéu cAu luan chuyén; nim bat tam
tu, nguyén vong va xéc dinh tradch nhiém d6i v6i nhan su luan chuyén.

5. Buéc 5: T6 chirc thyc hién lusn chuyén:

Vu Té chirc can bd trinh B$ trudng, Ban can sy dang xem xét, quyét dinh

luan chuyén va t chirc thyc hién (cong bb quyét dinh, va céc cong viée can thiet khac).
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Pidu 30. Trach nhiém thye hién ludn chuyén

1. Céng chirc ludn chuyén phai chip hanh nghiém cac quy dinh, quy ché,
phéan céng ciia cAp c6 thAm quyén, don vi, dia phuong noi di va noi dén; tu dudng,
rén luyén, nd luc, cb géng, phat huy ning luc, s& trrdng dé hoan thanh t6t nhiém
vu duge giao; chiu su kiém tra, gidm sét, bao céo dinh ky hoic dot xuét theo yéu
clu cta co quan quén ly; gitt méi lién hé véi don vi, dia phuong noi di.

2. Trach nhiém cta don vi noi dén

a) Bb tri c6ng viéc phu hop, tao didu kién, hd trg d& cdng chirc dugc ludn
chuyén dén hoan thanh nhiém vu dugc giao.

b) Pénh gid, phén loai cong chirc hang nim ddi véi cong chirc dugc luan
chuyén dén tai don vi minh theo quy dinh ctia Phép luét va cia B§; gui 01 ban
danh gi4, phan loai cong chirc hing nam vé& don vi c6 thdm quyén lru hé so cong
chirc dé luu theo quy dinh, 01 ban vé& don vi ¢ cong chirc duge luan chuyén va
Iwu 01 ban tai don vi d8 theo d8i, thyuc hién ché d6, chinh sach ddi véi cong chire
luan chuyén.

c) C6 ché d9, chinh sich hd trg, khen thuéng cdng chic trong thoi gian
luan chuyén tai don vi theo quy dinh clia Phép luat va cta don vi.

d) Khi hét thoi gian luan chuyén, ngudi ding ddu don vi va cép dy cung
cAp nhan xét, danh gia két qua thuc hién nhiém vy cdng chic trong thoi gian ludn
chuyén va d& nghi Vu T4 chirc can bd bao céo Bo trudng quyét dinh tiép nhén
cong chirc trd lai don vi cii cong tac.

3. Tréch nhiém cua don vi noi di

a) Tinh céng chirc ludn chuyén trong bién ché ciia don vi cho dén khi ¢6
quyét dinh b tri céng chiic d6i véi cong chire sau luén chuyén.

b) Phéi hop véi co quan, don vi noi cong chirc luan chuyén dén theo doi
qué trinh cbng tac clia cdng chirc trong thoi gian luan chuyén.

¢) Ngudi dimg diu céc don vi c6 trach nhiém chi dao viée phd bién, quan
triét cac quy dinh cia Pang, Nha nuéc va B6 GDDT vé cong tac lun chuyén;
phdi hop chit ché véi clp ty don vj trong viéc xdy dung va t8 chuc thuc hién ké
hoach ludn chuyén; 1am t6t cong tdc tu tudng cho cong chirc ludn chuyén va tao
didu kién dé cong chtrc luan chuyén hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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d) Pinh ky hing nim, truéc ngdy 31/12, Ngudi dimg déu don vi thude va
don vi sy nghiép true thude B cb trach nhiém béo céo két qua trién khai cong tic
luan chuyén cta nam.

4. Trach nhiém ctia Vu Td chirc cén bd

a) Thuc hién céc nhiém vu dugc giao quy dinh tai Piéu 29 va Piéu 30 Quy
ché nay.

b) Phédi hop véi co quan, don vi noi cong chirc lanh dao cdp vu luan chuyén
di va lusn chuyén dén theo ddi qué trinh cong tac cta cong chirc trong thdi gian
luan chuyén.

¢) Gitip B6 trudng, Ban can sy dang ¢6 nhan xét, ddnh gid va két luan vé
két qua lusn chuyén d6i véi cac trudng hop thude thim quyén quyét dinh luan
chuyén cta B6 truéng, Ban cén sy dang.

d) Hudng dén, kiém tra viéc chép hanh céc quy dinh vé cong téc lusn chuyén;

@) D& xuét bd tri, sip xép cong chirc trude va sau luan chuyén; tham muu
so két, tdng két v& cong tac luén chuyén.

Pidu 31. Ché d9, chinh sach dbi véi cdng chire ludn chuyén

1. Pugc tiép tuc duy tri trong danh sich quy hoach chitc danh 1&nh dao (tai
don vi truéc khi luan chuyén) néu van dép img di didu kién, tiéu chuan quy dinh;

2. Trudmg hop cong chire duge luan chuyén dén vi tri cong tic khac ma phy
cAp chtrc vu méi thip hon phu cip chirc vy hién dang dam nhiém thi duge bao luu
phu cép chirc vy hién huéng trong thoi gian luan chuyén.

3. Puge hudéng cac quyén loi nhu cong chirc cla co quan, don vi noi luan
chuyén dén (quy hoach, ning ngach cong chirc, ning bic luong, dao tao, bdi
dudng, khen thudng).

4. Pugc hudng cdc ché do h trg vé vat chit nhu ché d6 nha cong vy, trg
cAp khé khin ban ddu (mét 14n) hogic trg cip thudmg xuyén theo ché d6 quy dinh
hién hanh cia Nha nuéc va cia Bo GDDPT.

Pidu 32. B4 tri, sit dung cong chirc sau luéin chuyén

1. Cin ctr bd tri, st dung

Viéc bd tri, st dung cong chirc sau luédn chuyén duoc ciin ¢ trén cc co s sau:

a) Nhan xét, danh gia v két qua cong téc trong thoi gian luan chuyén.
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b) Tinh hinh thyc t& ciia don vi trude khi ludn chuyén tai thdi diém bb tri
cdng viéc cho cdng chirc luan chuyén.

2. B6 tri, str dung cong chirc sau luan chuyén

a) Khi hét thoi gian ludn chuyén, cdng chirc ¢ thé dugc xem xét, b nhiém
& chirc vu cao hon hoiic tuong dwong véi chirc vu truée khi luan chuyén. Riéng
c6ng chirc khong hoan thanh nhiém vu trong thoi ky luan chuyén thi khéng bd tri
& chirc vu cao hon so véi chirc vu trueée khi luan chuyén.

b) Trong thoi gian luan chuyén, néu céng chirc vi pham ky luat thi bj xir ly
theo cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

Diéu 33. H so cong chire luén chuyén

Ho so cong chirc luan chuyén thuc hién nhu quy dinh d6i véi hd so bb nhiém.

Chwong VIII
TU CHUC, THOI GITU' CHUC VU, MIEN NHIEM
CCVC LANH DPAO, QUAN LY

Piéu 34. Tir chire ddi v6i cong chire giit chire vu ldnh dao, quén Iy

1. Viéc xem xét tir chirc d6i vé6i cong chirc gift chirc vu lnh dao, quan ly
dugc thuc hién trong céc trudng hop sau:

a) Tu nguyén thdi gitr chirc vu dé chuyén giao vi trf 1anh dao.

b) Do tir nh4n thiy khéng du tidu chuén, diu kién, sttc khoe dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao hodc vi tri cong tac khéng phu hop.

¢) Vi céc ly do chinh dang khac cda cong chirc.

2. Coéng chrc giir chie vu 18nh dao, quan ly khéng duge tir chirc néu thudc
mdt trong cac trudng hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vu quéc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vy trong yéu, co mét; phong ch(")ng thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay
s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cta Pang va Nha nudc.

b) Pang trong thdi gian chju su thanh tra, kiém tra, diéu tra cta co quan
chirc niing c6 thAm quyén theo quy dinh ctia Pang va phéap luat.

3. Quy trinh xem x€t cho tlr chure:

a) Cham nhét sau 10 ngay k& tir ngay nhéan don d& nghi tir chirc clia cong
chirc, Vu T chirc cén bd hodc ngudi dimg diu don vi noi cong chirc dang cong
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tac phai trao ddi véi cong chirc c6 don d& nghi tir chirc. Trudng hgp cong chire rit
don thi dimg viéc xem xét; truong hop céng chirc khéng rit don thi Vu T chire
can bd xem xét, d& xudt véi BO trudng, Ban can su dang.

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy Vu T chirc can b c6 vin ban dé
xuét, Bd truéng, Ban can sy déng théo [uén, bidu quyét bang phiu kin. Viéc quyét
dinh dé céng chirc tir chirc phai duoc trén 50% tdng sb thanh vién tap thé lanh dao
ddng v; trudng hop nhén su dat ty 16 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

4. Khi don tix chirc chua dugc co quan, tb chirc c6 thAm quyén dong y thi
cdng chirc c6 don tir chirc van phai tiép tuc thue hién chirc trach, nhiém vy, quyén
han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho tir chirc, mién nhiém

a) T& trinh cta co quan tham muu vé t6 chirc cén bo.

b) Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két lugn, y kién ctia co
quan c6 thdm quyén, don d& nghi cia céng chitc.

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Didu 35. Théi giir chitc vy d6i v6i vién chire quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gitt chirc vu d6i véi vién chirc quan 1y
dugc thyc hién trong cac truong hop sau:

a) Ty nguyén, chil dong xin théi gitt chirc vu quan ly.

b) Do khong du stc khoe, han ché vé ning lyc hodic khong con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao.

¢) Vi céc 1y do chinh déng khac ctia vién chic.

2. Vién chitc quéan 1y khong dugc thoi gitt chirc vy néu thude mot trong céc
truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vy quéc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mét; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi giir chire
vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cia Pang va Nha nudc.

b) Pang trong thoi gian chju sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chirc ning ¢6 thim quyén theo quy dinh ciia Pang va phép luét.

3. Quy trinh xem xét cho théi giit chirc vu: .

a) Cham nhét sau 10 ngay k& tir ngdy nhén don xin théi gitr chirc vy quan
1y cua vién chirc, bd phan tham muu v& t& chirc can bd ciia don vi hodc ngudi
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dimg dAu don vi sy nghiép cong l4p noi vién chic dang cong tac phai trao dbi véi
vién chirc c6 don @ nghi théi gitt chirc vu. Trudng hop vién chirc it don thi dimng
viéc xem xét; trudng hop vién chirc khong rat don thi bd phan tham muu vé t6
chirc can bd cta don vi xem xét, d& xudt voi nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap hogc cdp c6 thdm quyén theo phan cip quéan Iy cén bd.

b) Cham nhét sau 15 ngay k& tir ngay b6 phan tham muu v& td chirc can bd
ctia don vi c6 vin ban dé xuét, tap thé 1anh dao co quan, don vj c6 thdm quyén
phai thao luat, bidu quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc théi giit
chirc vu quén ly phai dugc trén 50% téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong s
truong hop dat ty 18 50% thi do ngudi diing dau quyét dinh.

4. Vién chirc quan 1y xin théi gitt chirc vu quan ly nhung chua dugce ngudi
dimg dau don vi su nghiép cbng 1ap hoic cip c6 thim quyén ddng ¥ thi van phai
tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han duoc giao.

5. Ho so xem xét cho vién chire théi gifr chic vu quan ly:

a) To trinh ctia bd phan tham muu vé t§ chirc can bd.

b) Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cta co
quan, don vi c¢6 thdm quyén, don d& nghi clia vién chirc.

¢) Bién ban hdi nghj va bién ban kiém phiéu.

Pidu 36. Mién nhiém ddi véi CCVC linh dao, quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi CCVC lanh dao, quan 1y duoc thuc
hién trong céc trudong hgp sau:

a) C6 hai niam lién tiép duogc xép loai chit luong & mirc khdng hoan thanh
nhiém vuy.

b) Bi xir ly ky luét chua dén mirc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vy
cdng tic cAn phai thay thé.

¢) Bi xit 1y ky luét khién trach hodc canh céo hai l4n trong cling m6t thoi
han bd nhiém.

d) Bi co quan ¢ thdm quyén két luan vi pham quy dinh clia Dang vé bao
vé chinh tri néi bg.

d) Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phép luét.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém dbi véi CCVC lanh dao, quan ly:
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a) Khi c6 da cin ctt mién nhiém d6i véi cong chirc giflr chirc vy 1énh dao,
quén ly quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, ngudi dimg co quan truc tiép sit dung cong
chuc hodc co quan tham muu vé t6 chirc cdn bd d8 xuét véi cdp c6 thim quyén
theo phén cép quan Iy cén bo.

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhéan dugc vin ban @ xuit viéc mién
nhiém, tdp thé lanh dao co quan, t chirc c6 thdm quyén phai théo lugn, bidu quyét
béng phiéu kin. Viéc quyét dinh midn nhidm déi véi cong chitc phai dugc trén
50% téng sb thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; trrong hop nhén su dat ty 16 50%
thi do ngudi diing ddu quyét dinh.

3. CCVC lanh dao, quén ly sau khi bi mién nhiém, ngudi ding diu co quan,
6 chtre bé tri cong téc phit hgp; CCVC c6 trach nhiém chip hanh quyét dinh phan
cong clia cip c6 thim quyén. Trwong hop c¢ong chirc bi mién nhiém do xép loai
chét lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vy trong hai niim lién tiép thi co quan
c6 thdm quyén cho thdi viée theo quy dinh ciia phép luét.

4. Hb so xem xét mién nhiém

a) P4i véi cong chirc lanh dao, quan 1y thyc hién nhu quy dinh tai khoan 5
Piéu 34 Quy ché nay.

b) Béi véi vién chirc quan Iy thuc hién nhu quy dinh tai khoan 5 Pidu 35

Quy ché nay.
Chwong IX
TO CHUC THU'C HIEN

Ditu 37. Trich nhiém tb chirc thyc hién

1. Thi trudng céc don vi duge d cép tai Pidu 1 cia Quy ché nay co trach
nhiém chi dao viéc phd bién, quan triét va thuc hién Quy ché nay trong don vi;

2. Vu T chirc cén bd chi tri phéi hgp véi Vin phong Ban cén sy dang c6
trach nhiém huéng dan, kiém tra viéc thuc hién bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian giit chire vy, théi gift chirc vu, tir chitc, mién nhiém, diéu dong, biét phai,
luéin chuyén d6i véi cong chirc, vién chirc; bao dam nguyén tic tip trung dan ch,
khéach quan, cong khai, minh bach va tuin tha ding thdm quyén, diéu kién, tiéu
chudn, trinh ty, tha tuc theo quy dinh cia Pang, Nha nudc va quy dinh v& phan
cép quan Iy c4n bo ciia Bo GDDT va quy ché nay.

3. Can ¢t Quy ché nay, tap thé 1anh dao va ngudi dimg diu ctia Cuc, Vin
phong va Thanh tra thudc Bé GDBT, ngudi dimg déu cdc don vi sy nghiép duge



34

dé cap tai Didu 1 ctia Quy ché ndy cu thé héa, tiéu chuin, quy trinh bé nhiém, bd
nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gilr chie vy, théi gift chitc vy, tir chirc, mién nhiém
céc chire vu quén 1y thude thim quyén bd nhiém phu hop véi dic thi don vi, yéu
cau dbi véi tung vi tri cOng tac va bao cao B6 GDDT; thudng xuyén cip nhit céc
quy dinh méi cia Nha nudc, béo cdo B§ GDDT xin ¥ kién chi dao trude khi 4p
dung thyc hién néu c¢6 néi dung khac véi Quy ché nay.

4. Truong hop vin ban quy pham phép luat va quy dinh vién din tai Quy
ché nay c6 sy thay ddi, bd sung hodc dugc thay thé thi ap dung theo van ban quy
pham phap luét méi. ‘

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic, cdc don
vi phan 4nh kip thoi vé B§ GDBT (qua Vu T chiic can bd) dé xem xét, giai quyét./.



