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Piéu 3. Nguyén ti~ 4anh gia, xép loai chét . yng don vi

1. Xéc dinh ro viéc hod.. thanh nhiém vu cua don vi theo cac mirc dd khac
nhau. Tir d6, thyc hién vi€c t6n vinh, néu guong, khich 1€ va khen thudng cac don
vi hoan thanh Xuat séc nhiém vu, hoan thanh tdt nhiém vu.

2. Céc nhiém vy duoc giao ctia don vi chua hoan thanh hogc cham tién do
néu giai trinh rd do nguyén nhan khach quan va dugc Hiéu trudng xac nhan thi
duoc xem xét khi dénh gia, xép loai.

Piéu 4. Nguyén tic danh .4, xep loai chat lwgng cong chire, vién chire,
ngudi lao dong

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; bao dim ding thdm quyén quan ly, ddnh gia cén bo, cong
churc, vién churc.

2. Viéc danh gia, xép loai chét lugr~ phai can cir vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thyuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc 13nh dao, quéan ly phai gin
véi két qua thuc hién nhiém vy cua co quan, t chirc, don vi dugc giao quan ly,
phu trach.

3. Céan bg, cdng chirc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong nam chua du
06 than thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi  “an cor- tac trong ndm, trir trudng hop nghi ché d¢ thai san.

Can b9, cong chirc, vién chic nghi khoér~ tham gia cor  tac theo quy dinh
cua phap luat trong ndm tur 03 thang dén dudi 06 thang thi vén thyc hién danh
gia nhung khong xép loai chat lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

Can b, cong chirc, vién chure nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luét thi két qua xép loai chat luong trong nim 14 két qua xép loai chét luong cua
thoi gian lam viéc thuc té clia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét lugr~ can b, cdng chue, vién chie duge
sir dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dane vién.

5. Cdng chtre, vién chirc, ngudi lao dong khong déng ky thuc hién nhiém
vu cOng tac trong ndm hoc, s&€ khong dugc xem xét, danh gia mirc d hoan thanh
nhiém vu va xét tang cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng.

6. Bao dam dung thdm quyén: Céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong do
ngudi dimg déu co quan, t6 chire, don vi danh 4. Cip néo, ngudi ndo thuc hién
viéc danh gia dﬁmg thoi thuc hién viéc phén loai va phai chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

7. Cong chuc, vién chuce la giang vién thudc cdc phong ban va tuong
duong, trong qua trinh thuc hién nhiém vy giang day, néu vi pham céac quy dinh
vé€ chuyén mén s& dugc chuyén vé don vi quan 1y hanh chinh lam can cir danh
gia, xép lo...






b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, t6 chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cor  khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo cdo diy du, trung thuce, cung cép thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhimng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuec trach, nhiém vy dugc giao va
hoat dong cia co quan, t6 chirc, don vy véi cip trén khi duoc yéu céu.

5. Két qua thyuc hién chuc trach, nhiém vu duge “ao
a) Péi véi vién chirc lanh dao, quan ly:

Quan ...3t, thé ché héa va thuc h.... chu truong, dudng 16i cia Pan  chinh
sach, phap luét ¢ Nha nudc tai Nha truong va don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong tror Nha trudong va don . ,; khong dé xdy ra cac
vy, viéc vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xir ly, tinh trang khiéu nai, to
cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi Nha truong va
don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chuc kiém tra, thanh tra, giam sat, gidi quyét khiéu
nai, t0 cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vy, cong chirc tai Nha truone va don vi;

X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim ctia Nha truong va
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc
chi tiéu, nhiém vu, lugng héa bing san pham cu thé.

b) Déi véi cong chire, vién chire khong giit chirc vu lanh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhic... vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khdi luong, tién d6, chét luor  thuc
hién nhiém vuy;

Thai d6 phuc vu nguoi hoc va cong ddng d6i voi nhitng vi tri tiép xuc truc
tiép hoac truc tiép giai quyét cong viéc cua neudi hoc va cong dong.

6. Mot sb truong hop dac biét

a) Dbi v6i truong hop chuyén cong tac tir co quan khac dén, tnrar~ don vi
cdn cur vao nhén xét, danh gia trong thoi gian lam vié~ tai co quan cu cua cong
chuec, vién chirc, ngum lao dong va thoi gian lam viéc thuc té tai Truong trong
nam hoc dé danh gi, xép loai doi vdi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong;

b) Déi véi truomg hop vién chire, ngudi lao dong chuyén ddi vi tri cong tac
gilra cac don vi trong Truong thi truéng don vi can cir nhan xét, danh gia trong
thoi gian lam viéc tai don vi cii va thoi gian lam viéc thuc té tai don vi hién tai
dé danh gia, xép loai;

¢) Déi voi sy quan biét phai thude Trung tdm Gido duc Qubc phong va An
ninh Trudng Pai hoc Ty Béc, don vi td chirc danh gia nhu vién chirc thude don
vi quan ly;

d) Doi véi can by, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong dugce cir di hoc,

ef N2 \)
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a) Hoan thanh xuit sic nhiém vu;

b) Hoan thanh tét nhiém vy;

c) Hoan thanh nhiém vy;

d) Khong hoan thanh nhiém . ..

Piéu 14. Noi dung d#-1 .., ..&p loai chit lwgng d6i véi don vi

1. Pon vj dap ing dugc cac ndi dung sau day thi xép loai nim hoc & mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) C¢ thoi gian hoat dong du 12 thang;

b) Hoan thanh ding hodc vuot tién do 100% tdng dinh mirc cong
viéc/nhiém vu cong tdc ndm hoc, dugc xac dinh trong tong dinh mirc nhiém vu
cua don vi da dugc phé duyét;

¢) Hoan thanh 100% nhiém vu bd sung va dot xuit trong nim;
d) Chép hanh nghiém viéc béo cao dinh ki va dot xuit vuot tién do;

d) C6 tir 1U% tré 1én sb lugt nguoi tham gia it nhat mét cong trinh néu
trong dlem d, khoan 1, Diéu 19; diém d, khoan 1, Diéu 20 cta Quy ché nay trén
tong s6 ca nhan trong don vi;

e) Déi véi cac don vi cé dao tao: Cé it nhat 01 giai nhéat hodc 02 giai nhi
cua sinh vién, giane vién trong cac cudc thi cdp truong trd 1én td churc; Tb chirc

duoc it nhat 02 hoi nghi, hoi thao, ngoai khoa, hoat dong két ndi va phuc vu
cong ddng, seminar cap khoa tré 1én, ...

2. PBon vi dap ing dugc cac ndi dung sau day thi xép loai ndm hoc & muc
hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Co thoi "an hoat dor~ du 12 thang;

b) Hoan thanh dung tién d6 100% tdng dinh mirc cong viéc/nhiém vu cong
tac nam hoc, dugc xac dinh trong tong dinh mic nhiém . .. cua don vi da dugc
phé duyét, dat hi€u qua theo yéu cau;

¢) Hoan thanh it nhat 70% nhiém vu bé sung va dot xuét trong nam;

d) Chép hanh nghiém viéc béo céo dinh ki, dt xuat dung tién do;

d) Co tir 0% tré 1én s luot ngudi tham gia it nhit mét cong trinh néu
trong diém d, khoan 1, Diéu 19; diém d, khoan 1, Diéu 20 cua Quy ché nay trén
tong so ca nhén trong don vi;

e) Déi vai cac don vi c6 dao tao: Co it nhét 01 giai nhi hodc 02 giai ba cua
sinh vién, giang vién trong cac cudc thi cap trudong trd 1€n t6 chuc; TO chuc

duoc it nhat 01 hoi nghi, hoi thao, n »ai khoa, hoat don két ndi va phuc vu
cong dong, seminar cap khoa trd 1én.

3. Pon vi c6 mot trong nhig ndi dung sau day thi xép loai nam hoc & mirc
hoan thanh nhiém vu:
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Picu 16. Xép loai chit lrgng cdng chirc mirc hoan thanh tot nhiém vy

Cong chue khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chit lwgng & mirc hoan thanh tt nhiém vu:

1. Dap tmg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 6 Quy ché nay;

2. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phép luét, theo ké hoach
d& ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao dung tién d9, bao dam chét lugng,
hiéu qua;

3. Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu qua cac nhiém vy dot
xuat;

4. C6 t6i da 01 thang xép loai C, cac thang con lai xép loai B trd [én.

Piéu 17. Xép loai chat lrgng cong chirc mirc hoan thanh ...aiém vy

Cong chuc khong gitr chire vu lanh dao, quan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi
sau déy thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

1. Bap umg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 6 Quy ché nay;

2. Cac tiéu ‘chi vé két qua thuc hién nhiérp vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ke hoach d€ ra hoac theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh, trong
do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d6 hoac hiéu qua
thap;

3. C6 khdng qua 02 thang trong nam hoc xep loai C va cac thang con lai

xép loai B trd 1én hozc c6 tdi da 01 thang xép loai D va cac thang con lai xép
loai B tré 1én.

Piéu 18. Xép loai chit ... yng cong chirc mirc khong hoan thanh nhi¢m
vu

Cdng chuc khong gilt chirc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu chi
sau day thi xép loai chit lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

1. C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap cé tham quyén;

2. C6 trén 50% céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cta phap 1..t, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duge giao chua
bao dam tién d9, chat lugng, hiéu qua;

3. C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
tror nam danh gia;

4. C6 tir 03 thang trd 1én trong nam hoc xép loai C hoic 02 thang trd 1én
xép loai D.

5. Vi pham chinh sach, phap luat dan s6 ké hoach héa gia dinh.

Y o by g
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.x ‘ . " A r r bt bt ‘ ‘ *A
Dieu 19. Xep loai vién chirc mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

_a) Thyc hién tbt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 6 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky ket theo ké
hoach d ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam ding tién do, chat
lugng, hiéu qua cao, trong dé it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vugt murc;

c. Hoan thanh tét cic nhiém vu khic ..a giano vién; hodc nhiém vu dot
xuat déi véi vién chirc;

d) Chu nhiém/chu tri/tac gia chinh it nhat 01 trong cac cong trinh: dé an; du
an; chuong trinh; dé tai; sach dao tao; bao vé luén an tién si dung va trude thoi
han; xéy dung chuong trinh dao tao; xay dur~ quy dinh, quy ché, quy trinh, ké
hoach, huéng dan,... cta co quan, don vi dugc Hiéu truéng ky ban hanh va
dugc ap dung c6 hiéu qua tai co quan, don vi; sang klen dugc ap dung co6 hiéu
qua trong hoat dor~ cia don vi dugc cap c6 thdm quyen cong nhén; bai bao
dugc dang trén tap chi khoa hoc trong nudc, nudc ngoai dugc tinh diém trong
Hoéi dong chic danh Nha nudc; bao cdo khoa hoc dugce Xuét ban toan van trong
ky yéu c6 mia sé chuin quéc té ISBN cua héi thao qudc gia, qudc té;

d) Co tir 06 thang dugc danh gia trong ndm hoc xep loai A, cac thang con
lai xép loai B.

2. Vién chic quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chit
lugng & mirc hoan thanh xuét sac nhiém vu:

a) Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1 wiéu nay va diém a khoan 5 Piéu
6 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dor~ 1am viéc da ky
keét, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
dung tién d9, bao dam chat lugng, hiéu q-- cao;

c¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tAt ca céac
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot
muc;

d) Néi bd don vi doan két.

3. Vién chtrc lanh dao dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét
lugng & murc hoan thanh xuét sac nhiém vu:

a. Dat dugc tit ca céc tiéu chi quy dinh tai khoan 2 diéu nay;

b. 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu trg 1€n, tron d6 it nhat 70% hoan thanh t6t nhiém vu.

4 = 14
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_ @) vap Ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 6 Quy che nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao deu hoan thanh,
trong d6 c6 khdng quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hoic hidu
qua thap. Thuc hién dung cac nhiém vu cua glang vién theo quy dinh tai Quy
ché lam viéc cua giar vién, cac nhiém vu cua vién chirc theo sy phén cong cua
Trudng don vi. Hoan thanh 80% téng dinh murc cac nhiém vu glang day; nghién
ctru khoa hoc; hoat dong chuyén moén, két ndi va phuc vu cong dbng (sau khi
xem xét theo Khoan 3 Diéu 24 ctia Quy ché nay déi véi vién chirc 1a giang vién,
néu co);

c) Cé t6i da 02 thang trong ndm hoc xép loai C va cac thang con lai xép
loai B tr¢ 1én hodc c6 t6i da 01 thang xép loai D va céc thang con lai xép loai B
trg 1€n.

2. Vién chitc quan ly dat duoc céc tiéu chi sau déy thi xép loai chit lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap {mg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va diém a khoan 5
biéu 6 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao deu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit lugr~ tién dd hoic hiéu
qua thip;

¢) Pon vi hoic linh vuc cdng tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém . ...

3. Vién chuc lanh dao dat dugc tat ca céac tiéu chi sau déy thi xép loai chat
lurgng & mic hoan thanh nhiém vu:

a) Dat dugc tat ca cac tidu chi quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

b) C6 it nhit 70% don vi thuéc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép
dugc danh gia k..an th*~"* nhiém vu trd 1én.

Piéu 22. Xép loai vién chirc mirc khong hoan thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly c6 mot trong céc ti€u chi sau day
thi xép loai chat luc & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i sér  tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gié cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé ket qua thyuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky ket theo ké hoach d& ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chét luong, hiu qua;

¢) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhi¢... vu bi xr ly ky luét
trong ndm danh - ‘4;
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d) Trong nam hoc bi xép loai D tir 02 thang tr¢ 1€n;

d) Vién chic vi pham chinh sach, phép luat dan s6 ké hoach héa gia dinh.

2. Vién chirc lanh dao, quan 1y cé mot trong cac tiéu chi sau day thi xép
loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duec, 16i séng, tr dién
bién, tr chuyén héa theo danh gié ctia cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky ket theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chit luong, hiéu qua;

¢) Dc.. vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Pon vi thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh cia phap luét;

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luét
trong ndm danh gia;

e) Noi bé don vi mat doan két.

Piéu 23. Panh gia va xép loai ngudi lao dong

Viéc danh gia, xép loai dbi voi ngudi lao dong thyc hién theo cac ndi dung
quy dinh tuong tu nhu danh gia, xép loai doi véi vién chirc khong giit chirc vu
quan ly.

Pidu 24. Quy dinh vé xép loai mirc 49 hoan thanh nhiém vu duge "ao

1. Khong xép loai & muc “hoan thanh xuét sic nhiém vu” dbi véi cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong & mét trong nhimg trudng hop sau:

a) Khér~ hoan thanh (nghiém thu chinh thuc dé tai cap co s0, nghiém thu
clp co s& dbi voi dé tai cAp BO/Tinh tro 1én) dé tai nghlen ctru khoa hoc, dé an,
dyu 4n, chuong trinh, gido trinh, tap bai glang dugc giao dung tién do. Truong

hop gia han do yéu t6 khach quan néu co xac nhan cua cép c6 thdm quyén thi
dugc xem xét trong qua trinh danh ~a, xép loai;

b) Giang vién khér~ thuc hién mét trong ba nhiém vu: Giang day; nghién
ctru khoa hoc; hoat dong chuyén mén, két ndi .a phuc vu cong dong;

c¢) Cong chirc, vién chirc & ngach chuyén vién va tuong duong khong dam
nhan dugc cac nhiém vu tuong ung véi ngach dang gitt ma phai chuyén cho
nguodi khéac.

2. Khong xép loai & mirc “hoan thanh tét nhiém vu” d6i véi cong chir,
vién chirc, nguoi lao dong:

a) Co6 thoi gian lam viéc tai Truong dudi 09 thang (cong don) trong nam
hoc do nghi 6m, nghi khéng hudng luong, nghi viéc riéng;

b) C6 sai st trong qua trinh thuc hién nhiém vu phai kiém diém truée tip
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Piéu 31. Pidu khoan tl.. hanh

1. Quy ché danh gia, xép loai d6i véi don vi, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong Truong Pai hoc Tay Bic bao gdm 5 chuong, 31 diéu; ¢ hiéu luc ké tir
nam hoc 20”7 2021; thay thé Quy ché danh gia, xép loai dbi voi don vi, cong
chuc, vién chie, nguoi lao dong Truong Pai hoc Tay Bic ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 1468/QD-DHTB r~4y 30/12/2019 cta Hiéu truong Trudng Pai
hoc Téy Bic.

2. Thoi diém danh ~4, ,p loai chét lu, ..g cong cl...2, vién chirc, ngudi lao
dong theo ndm dugc thuc hién theo ting ndm hoc (chdm nhat trucc ngay 01/8
hang nam).

3. Thoi diém danh gi4, xép loai chit lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong cap Truor theo thar iugc thuc hién vao dau moi thang.

4. Trong qua trinh thuc h' "\, néu c6 van d& chua rd, phat sinh hodc vudng
mac dé r~hi cac don vi, cé nhan trao d6i véi Phong To6 chirc - Hanh chinh dé duoc
giai dap. Ouy -~ ~* +-2 dugc diéu chinh, bo sung cho phu hgp véi tinh hinh thuc
té cua 1. oung.
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